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Российская Федерация

Новгородская область

АДМИНИСТРАЦИЯ БАТЕЦКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 31.07.2023 № 470
п. Батецкий

В соответствии с Федеральными законами от 12 февраля 1998 года                           № 28-ФЗ «О гражданской обороне», от 21 декабря 1994 года № 68-ФЗ                         «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера», от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Постановлением Правительства Российской Федерации от 22.06.2004 № 303         «О порядке эвакуации населения, материальных и культурных ценностей                     в безопасные районы» и в целях организации работы по приёму, размещению и первоочередному жизнеобеспечению эваконаселения в особый период, руководствуясь Уставом Батецкого муниципального района, Администрация Батецкого муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемое Положение о приёмных эвакуационных пунктах Батецкого муниципального района.
2. Утвердить прилагаемый Перечень приёмных эвакуационных пунктов Батецкого муниципального района.

3. Утвердить прилагаемые должностные функциональные обязанности личного состава приёмного эвакуационного пункта.

4. Утвердить прилагаемый табель срочных донесений для приёмного эвакуационного пункта с перечнем донесений начальника приёмного эвакуационного пункта.
5. Утвердить формы бланков приёмного эвакуационного пункта.

6. Ведущему специалисту Администрации Батецкого муниципального района:

6.1. Обеспечить разработку основных организационных документов для приёмных эвакуационных пунктов;

6.2. Совместно с Администрациями сельских поселений Батецкого муниципального района, комитетом культуры и туризма Администрации муниципального района, ГОБУЗ «Новгородская ЦРБ», Отделением полиции            по Батецкому району назначить администрации приёмных эвакуационных пунктов в сельских поселениях Батецкого муниципального района;

6.3. Осуществлять организационно-методическое руководство                            в подготовке личного состава приёмных эвакуационных пунктов в Батецком муниципальном районе.

7. Контроль за выполнением постановления оставляю за собой.

8. Опубликовать постановление в муниципальной газете «Батецкий вестник» и разместить на официальном сайте Администрации Батецкого муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
Глава района                                              В.Н. Иванов 

те
№52п
                                                                                          УТВЕРЖДЕНО
                                                                           постановлением Администрации

                                                                           Батецкого муниципального района 

                                                                           от  31.07.2023 № 470

ПОЛОЖЕНИЕ

О ПРИЁМНЫХ ЭВАКУАЦИОННЫХ ПУНКТАХ

БАТЕЦКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

1. Общие положения
Настоящее Положение определяет порядок создания, основные задачи приемного эвакуационного пункта (далее - ПЭП), состав и структуру ПЭП, порядок обучения и функциональные обязанности личного состава ПЭП.

ПЭП создаются на территории сельских поселений Батецкого муниципального района для организации приема и учета прибывающих пеших колонн, эвакуационных эшелонов (поездов), автоколонн с эвакуированными населением, материальными и культурными ценностями и последующей                     их отправки в места постоянного размещения (хранения).

ПЭП создаются постановлением Администрации Батецкого муниципального района, заблаговременно в мирное время для непосредственной подготовки, планирования и проведения эвакоприемных мероприятий в поселении. Он располагается вблизи мест высадки прибывающего в поселение эваконаселения.

Под ПЭП отводятся школы, дома культуры и другие общественные                 и административные здания (помещения), обеспечивающие временное размещение людей в любую погоду (в зимнее время - возможность обогрева), возможность обеспечения питьевой водой.

ПЭП является эвакоприемным органом районной эвакуационной (эвакоприемной) комиссии и непосредственно подчиняющимся председателю эвакуационной (эвакоприемной) комиссии района. Общее руководство ПЭП осуществляет Глава  муниципального района, председатель эвакуационной (эвакоприёмной) комиссии. 

Председатель эвакуационной (эвакоприёмной) комиссии Батецкого муниципального района организует деятельность приемных эвакуационных пунктов через ведущего специалиста Администрации Батецкого муниципального района.

Руководство работой ПЭП возлагается на начальника ПЭП.

В состав ПЭП назначаются ответственные работники администрации поселений, организаций, на базе которых создан ПЭП, здравоохранения, внутренних дел и иных организаций и учреждений.

Вывод или вывоз эваконаселения из ПЭП в места размещения осуществляется пешими колоннами или всеми видами местного автотранспорта независимо от формы собственности и ведомственной принадлежности, привлекаемого в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Место размещения ПЭП утверждается постановлением Главы  муниципального района.

ПЭП осуществляет свою деятельность во взаимодействии                                      с эвакуационной (эвакоприемной) комиссией муниципального района                           и руководствуется постановлением Правительства Российской Федерации                        от 22.06.2004 № 303 «О порядке эвакуации населения, материальных                              и культурных ценностей в безопасные районы», другими нормативными актами Российской Федерации, руководящими документами Губернатора Новгородской области, Главы Батецкого муниципального района, настоящим Положением.

Состав ПЭП утверждает Глава муниципального района - председатель эвакупационной (эвакоприёмной) комиссии.

Начальник ПЭП несет персональную ответственность за организацию работы ПЭП и своевременную оправку рассредоточиваемого и эвакуируемого населения с ПЭП к местам постоянного размещения.

2. Основные задачи приемного эвакуационного пункта

2.1. В режиме повседневной деятельности основные задачи ПЭП выполняет ведущий специалист Администрации Батецкого муниципального района совместно с начальником ПЭП.

- разработка плана эвакуационных мероприятий в Батецком муниципальном районе;
- разработка документов ПЭП, их учет и хранение;

- сбор данных о состоянии жилого фонда для размещения эваконаселения, материальных и культурных ценностей, состоянии объектов первоочередного жизнеобеспечения населения;

- взаимодействие с организациями, выделяющими автотранспорт для перевозки эваконаселения, материальных и культурных ценностей;

- организация подготовки личного состава ПЭП к практической работе                               по предназначению;

- участие личного состава ПЭП в проводимых тренировках и учениях гражданской обороны с целью  приобретения практических навыков                         по организации проведения эвакомероприятий.
2.2. В режиме повышенной готовности.

- приведение ПЭП в готовность к действиям по предназначению;

- уточнение плана эвакуационных мероприятий в Батецком муниципальном районе;
- подготовка транспорта к выполнению эвакуационных мероприятий.

2.3. С получением распоряжения на проведение эвакуации.

- встреча и регистрация прибывающего эваконаселения;

- распределение эваконаселения по населенным пунктам и жилым зданиям;

- организованная отправка людей от ПЭП к местам расселения и                        их всестороннее жизнеобеспечение;

- размещение эвакуированных материальных и культурных ценностей;

- организация оповещения, связи и управления во всех звеньях эвакуации и поддержание тесного взаимодействия с эвакуационной комиссией                            г. В.Новгорода;

- представление в эвакуационную (эвакоприемную) комиссию муниципального района донесений о ходе эвакуации;

- организация оказания медицинской помощи заболевшим из числа прибывшего эваконаселения;

- обеспечение поддержания общественного порядка.

3. Структура и состав ПЭП

Руководство:

- начальник ПЭП – 1;

- заместитель начальника ПЭП – 1.

Группа встречи, приема и размещения эваконаселения:

- начальник – 1;

- старший группы встречи – 1;

- встречающий  – 1;

- старший группы приема и размещения – 1;

- размещающий  – 1.

Группа учета:

- начальник – 1;

- учетчик эваконаселения – 3.

Группа отправки и сопровождения эваконаселения:

- начальник – 1;

- сопровождающий (ответственный за размещение) – 3.

Стол справок:

- информатор стола справок – 1.

Группа охраны общественного порядка (прибывают по распоряжению начальника Отделения полиции по Батецкому району:

- начальник – 1.

Медицинский пункт (прибывают по распоряжению главного врача ГОБУЗ « Новгородская ЦРБ»):

- начальник медицинского пункта (врач, фельдшер) – 1.

Комната матери и ребенка:

- заведующая комнаты матери и ребенка – 1.

Комендантская служба:

- комендант – 1.

Комната отдыха и приёма пищи личного состава ПЭП.

4. Порядок подготовки ПЭП

Подготовка личного состава ПЭП должна обеспечивать твердые знания функциональных обязанностей и выработку практических навыков их выполнения. Начальник ПЭП проходит подготовку в учебно-методическом центре гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям.
Ведущий специалист Администрации Батецкого муниципального района совместно с начальником ПЭП проводит обучение личного состава ПЭП в ходе 2-часовых занятий, проводимых 1 раз в год. 

Подготовка личного состава организуется и проводится:

- на учебных и учебно-методических сборах;

- на плановых специальных занятиях;

- в ходе учений и тренировок.

Подготовка личного состава ПЭП осуществляется под руководством  ведущего специалиста  Администрации Батецкого муниципального района.

5. Основные документы ПЭП

5.1. Основные документы ПЭП (начальник ПЭП, зам. начальника ПЭП):

- постановление Главы Батецкого муниципального района о создании ПЭП;

- утвержденный список должностных лиц ПЭП;

- утвержденные функциональные обязанности личного состава ПЭП;

- выписка из Плана эвакуационных мероприятий в Батецком муниципальном районе;
- схема оповещения личного состава ПЭП в рабочее и нерабочее время;
- перечень организаций, прибывающих на станцию высадки                                  и закрепленных за приемным эвакуационным пунктом;
- схема маршрута движения колонн с эвакуируемыми к ПЭП, места встреч в населенных пунктах, в которые вывозятся эвакуируемые;
- ведомость учета эвакуируемого населения;

- схема организации  элементов ПЭП;
- удостоверения сотрудника управления ПЭП;
- перечень сигналов оповещения по ГО и ЧС и порядок действий по ним;
- расчет размещения эвакуированных по населенным пунктам;
- табель срочных донесений ПЭП с образцами донесений № 1, 2, 3;

- итоговые данные после размещения эваконаселения.

5.2. Документы группы встречи, приема и размещения эваконаселения:

- перечень организаций, прибывающих на станцию высадки                                  и закрепленных за приемным эвакуационным пунктом;
- расчет на размещение эвакуируемых по населенным пунктам;

- перечень сигналов оповещения по ГО и ЧС и порядок действий по ним;

- список личного состава группы встречи, приема и размещения эваконаселения;

- функциональные обязанности (для каждого в отдельности);

- удостоверения сотрудника ПЭП;
- телефонный справочник;
- журнал учета прибывающего  эваконаселения;

- график прибытия эвакуационных колонн на ПЭП;

- рабочие тетради.

5.3. Документы группы учета:

- перечень организаций, прибывающих на станцию высадки и закрепленных за приемным эвакуационным пунктом;
- учет количества прибывающего по эвакуации населения и порядок отправления его по населенным пунктам района с ПЭП;
- список личного состава группы учета эваконаселения;

- функциональные обязанности (для каждого в отдельности);

- удостоверение работников группы учета эваконаселения;
- телефонный справочник;
- журнал учета эваконаселения прибывшего на ПЭП;

- перечень сигналов оповещения по ГО и ЧС и порядок действий по ним;

- журнал учета выдачи сопроводительных ведомостей.

- рабочие тетради.

5.4. Документы группы отправки и сопровождения эваконаселения:

- список автоколонн и другого вида транспорта выделяемого для ПЭП;
- список домовладельцев и подселяемых;
- нормы посадки населения в различные виды транспорта;
- функциональные обязанности (для каждого в отдельности);

- удостоверение работников группы отправки и сопровождения;

-список личного состава группы отправки и сопровождения эваконаселения;

- перечень сигналов оповещения по ГО и ЧС и порядок действий по ним;
- телефонный справочник;

- ведомость размещения эвакуированных в  населенном пункте;
- сопроводительная ведомость;
- ордера по занятию и оборудованию  жилых помещений в особый период;

- списки населенных пунктов (улиц, домов, квартир), определенных для размещения эваконаселения;

- график подачи автомобильного транспорта на ПЭП;

- рабочие тетради.

5.5. Документы стола справок:

- перечень организаций, прибывающих на станцию высадки и закрепленных за приемным эвакуационным пунктом;

- расчет на размещение эвакуируемых по населенным пунктам;

- список личного состава стола справок;

- функциональные обязанности;

- удостоверение работников стола справок;

- телефонный справочник;

- перечень сигналов оповещения по ГО и ЧС и порядок действий по ним;

- список подворного и поквартирного расселения рабочих, служащих и членов их семей.

5.6. Документы группы охраны общественного порядка:

- постановление Главы Батецкого муниципального района о создании ПЭП;

- утвержденный список должностных лиц ПЭП;

- перечень организаций, прибывающих на станцию высадки, закрепленных за приемным эвакуационным пунктом;

- расчет на размещение эвакуируемых по населенным пунктам;

- перечень сигналов оповещения по ГО и ЧС и порядок действий по ним;

- список личного состава группы охраны общественного порядка;

- функциональные обязанности работников группы охраны общественного порядка;

- удостоверение работников группы охраны общественного порядка;

-телефонный справочник  Отделения полиции   по Батецкому району;

- схема охраны ПЭП, места высадки и посадки (отправки колонн);

- схема маршрута движения колонн с эвакуируемыми к ПЭП, места встреч в населенных пунктах, в которые вывозятся эвакуируемые;

- схема организации элементов ПЭП.

5.7. Документы медицинского пункта:

- журнал регистрации эвакуируемых, обратившихся за медицинской помощью;

- функциональные обязанности (для каждого в отдельности);

- список личного состава медицинского пункта;

- перечень сигналов оповещения по ГО и ЧС и порядок действий по ним;

- удостоверение работников медицинского пункта;

- телефонный справочник.
5.8. Документы комнаты матери и ребенка:

- список личного состава комнаты матери и ребенка;

- функциональные обязанности;

- перечень сигналов оповещения по ГО и ЧС и порядок действий по ним;

- удостоверение работника комнаты матери и ребенка;

- телефонный справочник.

5.9. Документы комендантской службы:
- список личного состава комендантской службы;

- ведомость учета материальных средств;

- схема организации  элементов ПЭП;
- удостоверения работников комендантской службы;

- функциональные обязанности;

- перечень сигналов оповещения по ГО и ЧС и порядок действий по ним.

6. Финансирование

Финансирование и материальное обеспечение ПЭП, мероприятий                          по планированию и подготовке к проведению эвакоприемных мероприятий осуществляется в пределах средств, предусмотренных в бюджете района                      на текущий год.

______________________
                                                                                          УТВЕРЖДЕН
                                                                           постановлением Администрации

                                                                           Батецкого муниципального района 

                                                                           от  31.07.2023 № 470

ПЕРЕЧЕНЬ


ПРИЕМНЫХ ЭВАКУАЦИОННЫХ ПУНКТОВ

БАТЕЦКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

	№ 

п/п
	Номер 

пункта
	Месторасположение

	1
	1
	Батецкий районный Дом культуры п. Батецкий ул. Советская                   д. 4.

	2
	2
	Овсинский сельский дом культуры, д. Новое Овсино,                             ул. Школьная д.2.


___________________________

                                                                                          УТВЕРЖДЕНЫ
                                                                           постановлением Администрации

                                                                           Батецкого муниципального района 

                                                                           от  31.07.2023 № 470

Функциональные обязанности

личного состава приемного эвакуационного пункта
Руководство

1. Начальник приемного эвакуационного пункта

Начальник приемного эвакуационного пункта (далее - ПЭП) подчиняется непосредственно председателю эвакуационной (эвакоприемной) комиссии.

Он является прямым  начальником всего личного состава ПЭП и несет ответственность за организацию работы всех его элементов.

Распоряжения начальника ПЭП обязательны для выполнения всеми гражданами, прибывающими на ПЭП.

Начальник ПЭП отвечает за:

- правильную организацию работы ПЭП;

- оборудование помещений ПЭП имуществом; 

- обеспечение ПЭП необходимыми материалами и документацией, системами жизнеобеспечения, средствами оповещения и связи;

- своевременный прием и отправку прибывающего эвакуируемого населения к местам размещения в безопасных районах.

Начальник ПЭП обязан:

а)  в режиме повседневной деятельности:

- изучить в эвакуационной (эвакоприемной) комиссии Батецкого муниципального района План эвакуационных мероприятий;

- совместно с эвакуационной (эвакоприемной) комиссией и ведущим специалистом  Батецкого муниципального района разработать документацию ПЭП;

- твердо знать организационную структуру и порядок работы ПЭП;

- знать наименования организаций, прибывающих в пункты высадки, количество рассредоточиваемых и эвакуируемых в них, места размещения                    в загородной зоне;

- проводить не реже одного раза в год уточнение информации                              о количестве эвакуируемого населения;

- изучить помещения, отведенные для развертывания ПЭП и составить схему размещения в них элементов ПЭП;

- знать какой транспорт, от каких организаций (предприятий) выделяется на ПЭП для вывоза эвакуируемых;

- знать порядок установления связи с руководителями предприятий (организаций);

- иметь список личного состава ПЭП, знать их место работы, адреса, номера телефонов и порядок их сбора;

- периодически, не реже одного раза в год, по распоряжению председателя эвакуационной (эвакоприемной) комиссии Батецкого муниципального района проводить практические занятия с личным составом ПЭП;

- участвовать в проведении учений и тренировок в области гражданской обороны;

- организовать разработку документации ПЭП, подготовку необходимого оборудования и имущества.

б) в режиме повышенной готовности к действиям в ЧС или перевода                  ГО на военное положение:

- уточнить порядок развертывания ПЭП и укомплектованность администрации ПЭП;

- уточнить порядок приема и размещения эвакуируемого населения                          в загородной зоне;

- при поступлении распоряжения от эвакуационной (эвакоприемной) комиссии Батецкого муниципального района, организовать сбор личного состава, осуществить развертывание ПЭП в установленные сроки;

- установить связь с Администрацией Батецкого муниципального района и эвакуационной (эвакоприемной) комиссией, доложить им о готовности ПЭП        к работе.

в) в режиме проведения эвакуации:

- организовать работу всех групп ПЭП по проведению эвакуационных (эвакоприемных) мероприятий;

- провести инструктаж личного состава ПЭП и вручить им рабочие документы;

- доложить председателю эвакуационной (эвакоприемной) комиссии Батецкого муниципального района о готовности ПЭП к работе;

- контролировать отправку предприятиями автотранспорта на ПЭП.                     С прибытием автоколонн уточнить у их начальников автоколонн количество                    и марки автотранспорта в колонне, поставить начальникам автоколонн задачу на вывоз эвакуируемых в места размещения;

- с прибытием эвакуируемых, получить от начальника эшелона (колонны) список учета эвакуируемых и принять решение кого, когда и каким видом транспорта и куда отправлять. Эвакуируемых, подлежащих размещению                        в населенных пунктах, удаленных от ПЭП до 10 км., отправлять к месту назначения пешим порядком, предоставляя транспорт только для больных, детей и личных вещей;

- поддерживать связь с начальниками групп, уточняя у них информацию о прибывшем и распределенном эваконаселении;

- организовать посадку эвакуируемых на автотранспорт и организованно колоннами направлять их в пункты размещения;

- поддерживать непрерывную связь с  эвакуационной (эвакоприемной) комиссией Батецкого муниципального района, не позднее как через 30 минут после прибытия каждого эшелона (колонны) докладывать о количестве прибывших эвакуируемых;

- поддерживать связь с эвакуационной комиссией Великого Новгорода                   и постоянно уточнять маршруты движения и количество направленного эваконаселения на ПЭП;

- по окончанию работы ПЭП (после отправки и размещения последних эвакуируемых) сдать коменданту здания имущество и оборудование                              и направить личный состав ПЭП к месту своей постоянной работы;

- лично доложить о проделанной работе председателю эвакуационной (эвакоприемной) комиссии Батецкого муниципального района.

2. Заместитель начальника приемного эвакуационного пункта

Заместитель начальника приемного эвакуационного пункта (далее - ПЭП) подчиняется непосредственно начальнику ПЭП, отвечает за разработку документации, оповещение администрации ПЭП, обеспечение  необходимым оборудованием и имуществом и подготовку за развертывание  и работу всех его элементов ПЭП, а в период его отсутствия выполняет обязанности начальника ПЭП.

Он обязан:

а) в режиме повседневной деятельности:

- изучить порядок развертывания ПЭП;

- разработать документацию ПЭП;

- организовать подготовку личного состава ПЭП;

- участвовать в подготовке необходимого оборудования и имущества;

- изучить помещения, отведенные для развертывания ПЭП и составить схему размещения в них элементов ПЭП;

- иметь список личного состава ПЭП, знать их место работы, адреса, номера телефонов и порядок их сбора;

- периодически, не реже одного раза в год, по распоряжению начальника ПЭП проводить практические занятия с личным составом ПЭП;

-участвовать в проведении учений и тренировок в области гражданской обороны;

- организовать хранение в местах развертывания ПЭП необходимой документации, оборудования и имущества.

б) в режиме повышенной готовности к действиям в ЧС или перевода                   ГО на военное положение:

- уточнить порядок развертывания ПЭП, наличие документации, оборудования и имущества, укомплектованность администрации ПЭП;

- уточнить порядок приема и размещения эвакуируемого населения                      в загородной зоне;

- при поступлении распоряжения - осуществить развертывание ПЭП, подготовить документацию, проверить готовность к работе групп охраны общественного порядка, комнаты матери и ребенка и медицинского пункта, организовать сбор личного состава администрации ПЭП согласно схемы оповещения.

в) в режиме проведения эвакуации:
- непосредственно контролировать и оказывать практическую помощь группе встречи, приема и размещения эваконаселения и группе отправки                     и сопровождения в выполнении ими их функциональных обязанностей;

- уточнять маршруты движения эшелонов (колонн) с прибывающим населением и при необходимости вносить изменения;

- вести постоянную связь с организациями, предоставляющими транспорт для ПЭП;

- контролировать и организовывать своевременную подачу транспортных средств организациями на ПЭП для отправки эвакуируемого населения в места временного расквартирования;

- руководить работой групп охраны общественного порядка, комнаты матери и ребенка и медицинского пункта;

- организовать обеспечение эвакуируемого населения необходимыми бытовыми условиями и оказание медицинской помощи;

- о готовности ПЭП к работе доложить начальнику ПЭП;

- организовывать посадку (отправку) эвакуируемых к месту назначения.

Группа встречи, приема и размещения эваконаселения

1. Начальник группы встречи, приема и размещения эваконаселения

Начальник группы встречи приема и размещения эвакуированного населения отвечает за встречу прибывающих колонн, прием и временное размещение эвакуируемого населения, их отправку в конечные пункты размещения. Он подчиняется начальнику приемного эвакуационного пункта (далее - ПЭП) и является прямым начальником личного состава группы.

Начальник группы обязан:

а) в режиме повседневной деятельности:

- знать наименования организаций, прибывающих в пункты высадки, количество рассредоточиваемых и эвакуируемых в них и места размещения                    в безопасном районе;

- участвовать в разработке документацию группы встречи приема                        и размещения эваконаселения;

- участвовать в проведении учений и тренировок в области гражданской обороны;

- организовать подготовку членов группы встречи приема и размещения эваконаселения.

б) в режиме повышенной готовности к действиям в ЧС или перевода          ГО на военное положение:

- уточнить наименования организаций, прибывающих в пункты высадки, количество рассредоточиваемых и эвакуируемых в них и места размещения                    в безопасном районе;

-  проверить средства связи;

- при поступлении распоряжения – подготовить рабочие места                              и документацию группы встречи приема и размещения эваконаселения.

в) в режиме проведения эвакуации:

- организовать работу членов группы встречи приема и размещения эваконаселения;

- контролировать прибытие эшелонов (колонн), информацию                                   о их прибытии своевременно докладывать начальнику ПЭП;

- поддерживать постоянную связь с администрацией станции высадки, уточнять время прибытия эшелона, автомобильных и пеших колонн;

- организовать встречу прибывающих колонн на ПЭП;

-вносить данные в журнал учета эваконаселения, прибывающего  эшелонами (колоннами); 

-организовать своевременное информирование начальников групп ПЭП                     о прибытии эваконаселения;

- организовать временное размещение эвакуируемого населения                           до их отправки в конечные пункты размещения.

2. Старший группы встречи, приема и размещения эваконаселения

Старший группы встречи, приема и размещения эваконаселения (далее - старший группы встречи) отвечает за встречу эшелонов (колонн) и дальнейшее сопровождение эвакуируемых на приемный эвакуационный пункт (далее - ПЭП). Он подчиняется начальнику группы встречи, приема и размещения эвакуируемого населения.

Старший группы встречи обязан:

а) в режиме повседневной деятельности:

- изучить выписку из Плана эвакуационных мероприятий;

- знать наименования организаций, прибывающих в пункты высадки, количество рассредоточиваемых и эвакуируемых в них и места размещения                     в безопасном районе;

- организовать подготовку личного состава группы встречи.

б) в режиме повышенной готовности к действиям в ЧС или перевода                      ГО на военное положение:

- уточнить наименования организаций, прибывающих в пункты высадки, количество рассредоточиваемых и эвакуируемых в них и места размещения                     в загородной зоне;

- при поступлении распоряжения – подготовить рабочие места                      и документацию группы встречи;

- проверить средства связи.

в) в режиме проведения эвакуации:

- по прибытию эшелонов (колонн) уточнить у старшего колонны, какие предприятия следуют в эшелоне (колонне) и в каком количестве;

- сверить данные об эшелоне (колонне) с выпиской из Плана эвакуационных мероприятий;
- отдать распоряжение на дальнейшее сопровождение эвакуируемого населения на ПЭП;

- доложить в управление ПЭП информацию о прибытии колонны                      по имеющимся каналам связи.

3. Встречающий 

Встречающий  отвечает за встречу и сопровождение эвакуируемых                   на приемный эвакуационный пункт (далее - ПЭП). Он подчиняется начальнику группы встречи, приема и размещения эвакуируемого населения и старшему группы встречи.

Встречающий  обязан:

а) в режиме повседневной деятельности:

- изучить выписку из Плана эвакуационных мероприятий;

- знать наименования организаций, прибывающих в пункты высадки, количество рассредоточиваемых и эвакуируемых.

б) в режиме повышенной готовности к действиям в ЧС или перевода                  ГО на военное положение:

- уточнить наименования организаций, прибывающих в пункты высадки, количество рассредоточиваемых и эвакуируемых;

- при поступлении распоряжения - быть в готовности к встрече                            и сопровождению эвакуируемых на приемный эвакуационный пункт                  (далее - ПЭП);

- проверить средства связи.

в) в режиме проведения эвакуации:

- по прибытию эшелонов (колонн)выполнить распоряжение старшего группы встречи, встретить эвакуируемое население ;

- выполнить распоряжение старшего группы встречи на дальнейшее сопровождение эвакуируемого населения на ПЭП.

4. Старший группы встречи, приема и размещения эваконаселения 

Старший группы встречи, приема и размещения эваконаселения (далее - группы приема и размещения) отвечает за прием прибывающих на приемный эвакуационный пункта (далее - ПЭП) и временное размещение эвакуируемого населения до их отправки в конечные пункты размещения. Он подчиняется начальнику группы встречи, приема и размещения эвакуируемого населения.

Старший группы приема и размещения обязан:

а) в режиме повседневной деятельности:

- изучить выписку из Плана эвакуационных мероприятий;
- знать наименования организаций, прибывающих в пункты высадки, количество рассредоточиваемых и эвакуируемых в них и места размещения                     в безопасном районе;

- организовать подготовку личного состава .

б) в режиме повышенной готовности к действиям в ЧС или перевода                ГО на военное положение:

- уточнить наименования организаций, прибывающих в пункты высадки;

- уточнить количество рассредоточиваемых и эвакуируемых в пунктах высадки и места размещения эвакуируемого населения в безопасном районе;

- проверить средства связи;

- при поступлении распоряжения – подготовить рабочие места                                и документацию группы приема и размещения.

в) в режиме проведения эвакуации:

- организовать взаимодействие со старшим группы встречи                                  и поддерживать с ним непрерывную связь;

- организовать встречу прибывающего эваконаселения (колонны)                       на ПЭП;

- обеспечить временное размещение эвакуируемого населения                                до их отправки в конечные пункты размещения;

- направить старшего колонны в группу учета;

- информировать начальника группы встречи приема и размещения эваконаселения о прибытии эвакуируемого населения;

- поддерживать непрерывную связь с начальником группы встречи                           и размещения эваконаселения. 

5. Размещающий группы встречи, приема и размещения

Размещающий группы встречи, приема и размещения эваконаселения (далее - размещающий) выполняет распоряжения начальника и старшего группы размещения по временному размещению эвакуируемого населения                 до их отправки в конечные пункты размещения. Он подчиняется начальнику группы встречи, приема и размещения эвакуируемого населения и старшему  этой группы.

Размещающий обязан:

а) в режиме повседневной деятельности: 

- уточнение количества необходимых мест временного размещения эваконаселения.
б) в режиме повышенной готовности к действиям в ЧС или перевода ГО            на военное положение:

- находится в готовности  к выполнению распоряжения начальника                  и старшего группы  размещения по  временному размещению эвакуируемого населения до их отправки в конечные пункты размещения
- проверить средства связи;

в) в режиме проведения эвакуации:

- осуществляет временное размещение эвакуируемого населения                           до их отправки в конечные пункты размещения.

Группа учета

1. Начальник группы учета

Начальник группы учета отвечает за учет прибывающих эвакуируемых                  и передачу информации в управление приемного эвакуационного пункта              (далее - ПЭП) за каждый эшелон (колонну). Он подчиняется начальнику ПЭП           и является прямым начальником личного состава группы учета.

Начальник группы учета обязан:

а) в режиме повседневной деятельности:

- изучить порядок прибытия на ПЭП эвакуируемого населения;

- изучить порядок учета эвакуируемых и организовать подготовку членов группы учета;

-участвовать в проведении учений и тренировок в области гражданской обороны;

- участвовать в разработке документации группы учета.

б) в режиме повышенной готовности к действиям в ЧС или перевода ГО на военное положение:

- уточнить количество эвакуируемого населения и порядок его прибытия на ПЭП;

- при поступлении распоряжения - подготовить рабочие места                             и документацию группы учета.

в) в режиме проведения эвакуации:

- вести количественный учет прибывающих эвакуируемых                                  по предприятиям (организациям), представлять за каждый эшелон (колонну) информацию в управление ПЭП;

- руководить работой учетчиков;

- постоянно иметь обобщенные данные о количестве прибывающего эваконаселения для доклада начальнику ПЭП;

- организовать работу по учету сопроводительных ведомостей;

- вести персональный учет эвакуируемого населения по населенным пунктам и домам (квартирам).

2. Учётчик

Учетчик подчиняется начальнику группы учета и отвечает за учет эвакуируемого населения. 

Учетчик обязан:

а) в мирное время:

- знать рабочее место и маршруты следования на ПЭП;

- изучить обязанности и научиться работать с документами;

б) при переводе с мирного на военное положение:
- прибыть на ПЭП, занять рабочее место;

- уточнить обязанности;

в) с получением распоряжения о проведении эвакуации:

- прибыть на ПЭП, занять рабочее место, получить рабочие документы;

- по прибытию старшего колонны произвести регистрацию эвакуируемого населения в журнале учета эваконаселения, уточнить наличие акта на обследование и согласование пункта размещения в загородной зоне;

- заполнить верхнюю часть сопроводительной ведомости прикрепить ее степлером к списку подворного и поквартирного расселения рабочих, служащих и членов их семей и передать их под роспись в журнале учета выдачи сопроводительных ведомостей старшему колонны;

- выдавать ордера на размещения эваконаселения под роспись в журнале учета ордеров старшему колонны;

- направить старшего колонны с документами в группу отправки и сопровождения эваконаселения.

Группа отправки и сопровождения эвакуируемого населения

1. Начальник группы отправки и сопровождения эвакуируемого населения
Начальник группы отправки и сопровождения эвакуируемого населения отвечает за ведение расчета размещения рабочих, служащих и членов семей                    по местам постоянного размещения, распределения транспорта для вывоза эваконаселения. Организованную отправку колонн в сопровождении проводников по населенным пунктам района.

Начальник группы обязан:

а) в режиме повседневной деятельности:

- знать какой транспорт, от каких организаций выделяется на приемный эвакуационный пункт (далее - ПЭП) для вывоза эвакуируемых, порядок установления связи с руководителями этих предприятий;

- знать количество прибывающего эвакуируемого населения, маршруты следования и места размещения эвакуируемого населения;

- участвовать в разработке документации группы отправки и сопровождения эваконаселения;

- участвовать в проведении учений и тренировок в области гражданской обороны;

- организовать подготовку членов группы отправки и сопровождения эваконаселения;

б) в режиме повышенной готовности к действиям в ЧС или перевода ГО на военное положение:

- уточнить количество транспорта, выделяемого для вывоза эвакуируемого населения к местам постоянного размещения;

- уточнить количество прибывающего эвакуируемого населения, маршруты следования и места размещения эвакуируемых;

- при поступлении распоряжения – подготовить рабочие места                              и документацию группы отправки и сопровождения эваконаселения.

в) в режиме проведения эвакуации:

- вести учет выделяемого транспорта и его распределение для вывоза эвакуируемого населения к местам постоянного размещения;

- осуществлять организованную отправку колонн в сопровождении сопровождающих по населенным пунктам к местам постоянного размещения;

- вести график отправки эвакуируемого населения с ПЭП.

2. Сопровождающий группы отправки и сопровождения эвакуируемого населения
Сопровождающий группы отправки и сопровождения эвакуируемого населения (далее - сопровождающий) (ответственный за размещение подчиняется начальнику группы отправки и сопровождения эвакуируемого населения.

Сопровождающий обязан: 

а) в режиме повседневной деятельности:

- знать свои функциональные обязанности и добросовестно их исполнять;

б) в режиме повышенной готовности к действиям в ЧС или перевода ГО на военное положение

- уточнять расчет размещения рабочих, служащих и членов их семей организаций в безопасном районе;

- уточнять информацию по выделяемому транспорту;

в) в режиме проведения эвакуации:

- иметь расчет размещения рабочих, служащих и членов их семей организаций в безопасном районе;

- иметь информацию по выделяемому транспорту;

- получать от начальника группы отправки и сопровождения эваконаселения сопроводительную ведомость на убывающее эваконаселение                      в назначенном направлении;

- делает отметку в сопроводительной ведомости о времени убытия эваконаселения и вписывает фамилию сопровождающего;

- организовать комплектование колонн по расчетам размещения рабочих, служащих и членов их семей организации на своем направлении;

- передавать информацию об убытии эвакуируемых начальнику группы отправки и сопровождения эваконаселения;

- по окончанию расселения докладывает начальнику группы отправки и сопровождения эваконаселения расчет размещения рабочих, служащих и членов их семей организации с отметкой о размещении.

Группа охраны общественного порядка

1. Начальник группы охраны общественного порядка
Начальник группы охраны общественного порядка отвечает                                за поддержание общественного порядка на территории приемного эвакуационного пункта (далее - ПЭП), организованный выход эвакуируемых           на посадку в транспорт или к исходным пунктам маршрутов пешей эвакуации. Он подчиняется начальнику ПЭП и является прямым начальником личного состава группы охраны общественного порядка (при наличии).

Начальник группы охраны общественного порядка обязан:

а) в режиме повседневной деятельности:

- изучить схему размещения ПЭП и маршруты выхода эвакуируемых                 к местам посадки на транспорт или к исходным пунктам маршрутов пешей эвакуации;

- участвовать в проведении учений и тренировок в области гражданской обороны;

- организовать подготовку личного состава группы (при наличии);

б) в режиме повышенной готовности к действиям в ЧС или перевода ГО на военное положение:

- уточнить схему размещения ПЭП, места посадки на транспорт и маршруты эвакуации;

- провести инструктаж личного состава группы охраны общественного порядка (при наличии);

в) в режиме проведения эвакуации:

- обеспечивать поддержание общественного порядка на территории ПЭП и организованный выход эвакуируемых к местам посадки на транспорт или                       к исходным пунктам маршрутов пешей эвакуации для следования в места размещения.

Комендант 
1. Комендант приемного эвакуационного пункта (далее - ПЭП) отвечает за подготовку помещений для развертывания ПЭП, обеспечение оборудованием и инвентарем, поддержание чистоты и порядка в помещениях и на территории эвакопункта. Он подчиняется начальнику ПЭП и является прямым начальником личного состава комендантской службы ( при наличии).

Комендант ПЭП обязан:

а) в режиме повседневной деятельности:

- участвовать в составлении схемы размещения ПЭП;

- подготовить необходимое оборудование и инвентарь;

- поддерживать помещения и территорию в готовности к развертыванию ПЭП;

- участвовать в проведении учений и тренировок в области гражданской обороны;

б) в режиме повышенной готовности к действиям в ЧС или перевода ГО на военное положение:

- проверить наличие и сохранность инвентаря и оборудования;

- готовить помещения к развертыванию ПЭП;

- при получении распоряжения – развернуть ПЭП и доложить о готовности начальнику ПЭП;

в) в режиме проведения эвакуации:

- обеспечивать сохранность помещений, инвентаря и оборудования ПЭП;

- поддерживать в помещениях и на территории ПЭП чистоту и порядок.

Комната матери и ребенка

1. Заведующая комнаты матери и ребенка

Заведующая комнаты матери и ребенка приемного эвакуационного пункта (далее - ПЭП) подчиняется начальнику ПЭП. Заведующая  комнаты матери и ребенка призвана оказывать необходимую помощь эвакуируемым                    с детьми.

Она обязана:

а) в режиме повседневной деятельности:
- изучить свои обязанности;

- изучить порядок прибытия на ПЭП эвакуируемого населения;

- участвовать в разработке документации комнаты матери и ребенка.

- участвовать в проведении учений и тренировок в области гражданской обороны;

б) в режиме повышенной готовности к действиям в ЧС или перевода ГО на военное положение:

- прибыть на ПЭП;

- уточнить перечень необходимого имущества для развертывания комнаты матери и ребенка;

в) в режиме проведения эвакуации:

- прибыть на ПЭП;

- уточнить свою задачу;

- принять выделенное помещение и развернуть в нем комнату матери и ребенка;

- по мере поступления эвакуируемого населения оказывать при необходимости помощь родителям в обслуживании детей;

- при развертывании на ПЭП медицинского пункта тесно взаимодействовать с  медицинским персоналом;

- после свертывания ПЭП сдать коменданту имущество и привести освободившееся помещение в надлежащее состояние.

Медицинский пункт
1. Начальник медицинского пункта (врач, фельдшер)
Начальник медицинского пункта (врач, фельдшер) отвечает                                  за своевременное оказание первой медицинской помощи заболевшим эвакуируемым и госпитализацию нуждающихся в ней в лечебное учреждение; за контроль санитарного состояния помещений приемного эвакуационного пункта (далее - ПЭП) и прилегающей территории. Он подчиняется начальнику ПЭП и является прямым начальником личного состава медпункта.

Начальник медпункта (врач, фельдшер) обязан:

а) в режиме повседневной деятельности:

- подготовить необходимые медикаменты и медицинское имущество, организовать их хранение;

- осуществлять периодический контроль санитарного состояния помещений, предназначенных для размещения ПЭП, и прилегающей территории;

- установить местонахождение ближайшего лечебного учреждения и номера телефонов приемного отделения;

б) в режиме повышенной готовности к действиям в ЧС или перевода ГО на военное положение:

- проверить наличие и сохранность медикаментов и медицинского имущества медпункта;

- проверять санитарное состояние помещений и территории ПЭП;

- уточнить местонахождение ближайшего лечебного учреждения и номера телефонов приемного отделения;

в) в режиме проведения эвакуации:

- оказывать первую медицинскую помощь заболевшим эвакуируемым;

- госпитализировать нуждающихся эвакуируемых в ближайшее лечебное учреждение;

- контролировать санитарное состояние помещений и территории ПЭП.

Стол справок

1. Информатор стола справок
Информатор стола справок отвечает за своевременное предоставление информации по всем вопросам работы приемного эвакуационного пункта (далее - ПЭП) обратившимся за справками эвакуируемым. Информатор подчиняется начальнику ПЭП.

Информатор стола справок обязан:

а) в режиме повседневной деятельности:

- знать наименования организаций, прибывающих в пункты высадки, количество рассредоточиваемых и эвакуируемых в них и места размещения                      в загородной зоне;

- иметь адреса и номера телефонов эвакуационных (эвакоприемных) комиссий, ближайших ПЭП, организации которые выделяют транспорт;

- знать порядок установления связи с руководителями этих организаций;

- участвовать в разработке документации;
- подготовить справочные документы;

- участвовать в проведении учений и тренировок в области гражданской обороны.

б) в режиме повышенной готовности к действиям в ЧС или перевода ГО на военное положение:

- уточнить порядок прибытия на ПЭП и отправки эвакуируемого населения;

- уточнить адреса и номера телефонов эвакуационных (эвакоприемных) комиссий, ближайших ПЭП, организации которые выделяют транспорт.

в) в режиме проведения эвакуации:

- прибыть на ПЭП;

-  уточнить свою задачу;

- принять выделенное помещение и развернуть в нем стол справок;
- предоставлять эвакуируемым справки по всем вопросам, связанным                       с эвакуацией населения через данный ПЭП.

                                                                                          УТВЕРЖДЕН
                                                                           постановлением Администрации

                                                                           Батецкого муниципального района 

                                                                           от  31.07.2023 № 470

Табель срочных донесений 

для приёмного эвакуационного пункта 

с перечнем донесений начальника приёмного эвакуационного пункта

ОБРАЗЕЦ 

ТАБЕЛЬ

срочных донесений для приемного эвакуационного пункта № ___

__________________ населённого пункта

	№ п/п
	Наименование 
донесения
	Кому представляется
	Срок представления
	Отметка о представлении

	
	
	
	
	Дата
	Время

	
	
	
	
	
	Часы
	Минуты

	
	
	
	
	
	
	


Перечень донесений начальника приемного эвакуационного пункта

Через 4 часа после получения распоряжения на эвакуацию
Председателю эвакуационной (эвакоприемной) комиссии
Батецкого муниципального района

ОБРАЗЕЦ

ДОНЕСЕНИЕ № 1

Приемный эвакуационный пункт № ____ Батецкого муниципального района деревня _________________________.
к приему эвакуируемого населения ГОТОВ.

"____" часов "__" _________________ 20_ г.

Начальник приемного эвакуационного пункта № _____ 
Подпись, фамилия, имя, отчество.

ОБРАЗЕЦ

ДОНЕСЕНИЕ № 2
О количестве прибывшего эвакуируемого населения на приемный эвакуационный пункт № ____ Батецкого муниципального района деревня ________________________.

	Подлежит прибытию
	Всего
	Прибытие на (нарастающим итогом)

	
	
	Ч+
	Ч+
	Ч+
	Ч+
	Ч+
	и т.д.

	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого:
	
	
	
	
	
	
	


Начальник приемного эвакуационного пункта № _____ 
Подпись, фамилия, имя, отчество.

Представляется по окончании эвакуации
Председателю экуационной (эвакоприемной) комиссии
Батецкого муниципального района

ОБРАЗЕЦ 

ДОНЕСЕНИЕ № 3
Об итогах выполнения эвакуационных мероприятий по приемному эвакуационному пункту № ____ из г. Великого Новгорода
 деревня ________________________.

	Подлежит 

прибытию
	Всего
	Прибыло на ПЭП
	Место 

расселения
	Примечание

	
	
	
	
	


Начальник приемного эвакуационного пункта № _____ 
Подпись, фамилия, имя, отчество.

__________________________

О создании приёмных эвакуационных пунктов Батецкого муниципального района








