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Российская Федерация

Новгородская область

Администрация  Батецкого муниципального  района

постановление

от 24.04.2020 № 242
п. Батецкий

В соответствии со статьей 221 Бюджетного кодекса Российской Федерации, Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 20 ноября 2007 года № 112н «Об общих требованиях к порядку составления, утверждения и ведения бюджетных смет казенных учреждений» Администрация Батецкого муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемый Порядок составления, утверждения и ведения бюджетных смет подведомственными получателями бюджетных средств бюджета Батецкого муниципального района. 
2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на председателя комитета финансов Администрации Батецкого муниципального района Егорову Т.Ю.

3. Опубликовать постановление в муниципальной газете «Батецкий вестник» и разместить на официальном сайте Администрации муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

4. Постановление вступает в силу со дня, следующего за днем его официального опубликования.

Глава района                                   В.Н. Иванов

еа
№56п
                                                                                          УТВЕРЖДЕН

                                                                           постановлением Администрации

                                                                           Батецкого муниципального района 

                                                                           от 24.04.2020 № 242
ПОРЯДОК

СОСТАВЛЕНИЯ, УТВЕРЖДЕНИЯ И ВЕДЕНИЯ БЮДЖЕТНЫХ СМЕТ ПОДВЕДОМСТВЕННЫМИ ПОЛУЧАТЕЛЯМИ БЮДЖЕТНЫХ СРЕДСТВ БЮДЖЕТА БАТЕЦКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
1. Общие положения

Настоящий Порядок устанавливает требования к составлению, утверждению и ведению бюджетной сметы (далее - смета) муниципального казенного учреждения, осуществляющего полномочия по ведению бюджетного учета, а также с учетом положений статьи 161 Бюджетного кодекса Российской Федерации органов местного самоуправления (далее - учреждение).

Понятия и термины, используемые в настоящем Порядке, применяются в том значении, в котором они определены федеральным законодательством и нормативными правовыми актами Новгородской области.

2. Порядок составления смет

2.1. В целях настоящего Порядка в соответствии с действующим бюджетным законодательством под составлением сметы понимается установление объема и распределения направлений расходования средств бюджета муниципального района на основании доведенных до получателей бюджетных средств - учреждений (далее - учреждения) лимитов бюджетных обязательств по расходам бюджета муниципального района на принятие и (или) исполнение бюджетных обязательств по обеспечению выполнения функций получателя бюджетных средств, а также закупку товаров, работ и услуг для муниципальных нужд на период текущего финансового года и планового периода, включая бюджетные обязательства по предоставлению бюджетных инвестиций и субсидий юридическим лицам (в том числе субсидии бюджетным и автономным учреждениям), субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов (далее - лимиты бюджетных обязательств).
2.2. Показатели сметы формируются в разрезе кодов классификации расходов бюджетов бюджетной классификации Российской Федерации с детализацией до кодов подгрупп и элементов видов расходов классификации расходов бюджетов.

2.3. Смета на текущий финансовый год составляется по форме согласно приложению № 1 к настоящему Порядку, на плановый период по форме согласно приложению № 3.
2.4. К представленной на утверждение смете прилагаются обоснования (расчеты) плановых сметных показателей, использованных при формировании сметы, являющихся неотъемлемой частью сметы.

Обоснования (расчеты) плановых сметных показателей формируются в процессе формирования проекта закона (решения) о бюджете на очередной финансовый год (на очередной финансовый год и плановый период) и утверждаются при утверждении сметы учреждения в соответствии с Порядком к утверждению смет учреждений, определенными пунктом 3.1 настоящего Порядка.

2.5. Формирование проекта бюджетной сметы на очередной финансовый год осуществляется в соответствии с нормативно-правовым документом Администрации Батецкого муниципального района о порядке и сроках составления проекта бюджета.
2.6. Смета реорганизуемого учреждения составляется в соответствии с настоящим Порядком главным распорядителем средств бюджета муниципального района, в ведение которого перешло реорганизуемое учреждение, на период текущего финансового года и в объеме доведенных учреждению в установленном порядке лимитов бюджетных обязательств.

3. Порядок утверждения смет
3.1. Бюджетная смета учреждения, являющегося главным распорядителем средств бюджета, утверждается руководителем главного распорядителя средств бюджета или иным уполномоченным им лицом (далее - руководитель главного распорядителя средств бюджета) 
не позднее десяти рабочих дней со дня доведения ему в установленном порядке соответствующих лимитов бюджетных обязательств.

Бюджетная смета учреждения, не являющегося главным распорядителем средств бюджета, утверждается руководителем учреждения или иным уполномоченным им лицом (далее - руководитель учреждения) 
не позднее десяти рабочих дней со дня доведения ему в установленном порядке соответствующих лимитов бюджетных обязательств.
3.2. В Комитет финансов Администрации Батецкого муниципального района бюджетная смета предоставляется на согласование в течение двух рабочих дней после утверждения.
4. Общие требования к ведению сметы учреждения

4.1. Ведением сметы в целях настоящего Порядка является внесение изменений в смету в пределах доведенных учреждению в установленном порядке объемов соответствующих лимитов бюджетных обязательств.
4.2. Внесение изменений в смету осуществляется путем утверждения изменений показателей - сумм увеличения, отражающихся со знаком "плюс", и (или) уменьшения объемов сметных назначений, отражающихся со знаком "минус":

изменяющих объемы сметных назначений в случае изменения доведенного учреждению в установленном порядке объема лимитов бюджетных обязательств;

изменяющих распределение сметных назначений по кодам классификации расходов бюджетов бюджетной классификации Российской Федерации, требующих изменения показателей бюджетной росписи главного распорядителя средств бюджета и лимитов бюджетных обязательств;

изменяющих распределение сметных назначений, не требующих изменения показателей бюджетной росписи главного распорядителя средств бюджета и утвержденного объема лимитов бюджетных обязательств;

изменяющих распределение сметных назначений по дополнительным кодам аналитических показателей, установленным в соответствии с настоящим Порядком, не требующих изменения показателей бюджетной росписи главного распорядителя средств бюджета и утвержденного объема лимитов бюджетных обязательств;

изменяющих объемы сметных назначений, приводящих к перераспределению их между разделами сметы.

К представленным на утверждение изменениям в смету прилагаются обоснования (расчеты) плановых сметных показателей, сформированные в соответствии с положениями пункта 2.4 настоящего Порядка.

4.3. Внесение изменений в смету на текущий финансовый год составляется по форме согласно приложению № 2 к настоящему Порядку, на плановый период по форме согласно приложению № 4 к настоящему Порядку. Указанные изменения вносятся не позднее 25 декабря текущего финансового года.

4.4. Предложения о внесении изменений в смету вносит руководитель учреждения или лицо, замещающее его, в установленном порядке.

4.5. Предложения о внесении изменений в смету направляются в письменном виде главному распорядителю с учетом их получения адресатом не позднее сроков, указанных в пункте 4.3 настоящего Порядка.
4.6. Внесение изменений в смету, требующее изменения показателей бюджетной росписи главного распорядителя средств бюджета и лимитов бюджетных обязательств, утверждается после внесения в установленном порядке изменений в бюджетную роспись главного распорядителя средств бюджета и лимиты бюджетных обязательств.

4.7. Утверждение изменений в смету осуществляется в соответствии с пунктом 3.1 настоящего Порядка.
Приложение 1
к Порядку составления, утверждения и ведения бюджетных смет подведомственными получателями бюджетных средств бюджета Батецкого муниципального района
	СОГЛАСОВАНО

___________________________________________

(наименование должности лица, согласующего

бюджетную смету

__________________________________________

__________________________________________

______________     _____________________

(подпись)            (расшифровка подписи)

"__" ________ 20__ г.
	УТВЕРЖДАЮ

___________________________________________

(наименование должности лица, утверждающего

бюджетную смету; наименование

__________________________________________

главного распорядителя (распорядителя)

бюджетных средств; учреждения)

______________     _____________________

(подпись)            (расшифровка подписи)

"__" ________ 20__ г.


	БЮДЖЕТНАЯ СМЕТА НА 20__ ГОД
	Форма по ОКУД
	0501012

	от "__" ________ 20__ г.
	Дата
	

	
	По ОКПО
	

	Получатель бюджетных средств _________________________________________________________         
	По Перечню (реестру)
	

	Главный распорядитель бюджетных средств_______________________________________________
	По КБК
	

	Наименование бюджета ___________________________________________________________
	По ОКТМО
	

	Единица измерения: руб.
	По ОКЕИ
	383


Расходы, осуществляемые в целях обеспечения выполнения функций органами местного

самоуправления, муниципальными казенными учреждениями на 20_____ год

	Наименование

показателя 
	Код  

стро-
ки   
	Код по бюджетной классификации Российской Федерации
	код анали- 

тического  

показателя*
	Сумма на 20___ год

	
	
	раз-
дела
	под- раз-
дела   
	целевой

статьи 
	вида 

рас- 

ходов
	
	Сумма на год 
	I квартал
	II квартал


	III квартал


	IV квартал



	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 Итого по коду БК  

 (по коду раздела) 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	                                                          Всего 
	
	
	
	
	


                                                                                                               ┌───┐

                                                                                                Номер страницы │   │

                                                                                                               ├───┤

                                                                                                Всего страниц  │   │

                                                                                                               └───┘

Руководитель

планово-финансовой

службы                        ______________                ________________________

                                        (подпись)                             (расшифровка подписи)

Исполнитель        ______________             __________            _____________                     _________

                                  (должность)                 (подпись)        (расшифровка подписи)                 (телефон)  
"__" ___________ 20__ г.

Приложение 2

к Порядку составления, утверждения и ведения бюджетных смет подведомственными получателями бюджетных средств бюджета Батецкого муниципального района
	СОГЛАСОВАНО

___________________________________________

(наименование должности лица, согласующего

бюджетную смету

__________________________________________

__________________________________________

______________     _____________________

(подпись)            (расшифровка подписи)

"__" ________ 20__ г.
	УТВЕРЖДАЮ

___________________________________________

(наименование должности лица, утверждающего

бюджетную смету; наименование

__________________________________________

главного распорядителя (распорядителя)

бюджетных средств; учреждения)

______________     _____________________

(подпись)            (расшифровка подписи)

"__" ________ 20__ г.


	ИЗМЕНЕНИЕ № ___ ПОКАЗАТЕЛЕЙ БЮДЖЕТНОЙ СМЕТЫ НА 20__ ГОД
	Форма по ОКУД
	0501013

	от "__" ________ 20__ г.
	Дата
	

	
	По ОКПО
	

	Получатель бюджетных средств _________________________________________________________         
	По Перечню (реестру)
	

	Главный распорядитель бюджетных средств_______________________________________________
	По КБК
	

	Наименование бюджета ___________________________________________________________
	По ОКТМО
	

	Единица измерения: руб.
	По ОКЕИ
	383


Расходы, осуществляемые в целях обеспечения выполнения функций органами местного

самоуправления, муниципальными казенными учреждениями на 20_____ год

	Наименование

показателя 
	Код  

стро-
ки   
	Код по бюджетной классификации Российской Федерации
	код анали- 

тического  

показателя*
	Сумма изменений на 20___ год

	
	
	раз-
дела
	под- раз-
дела   
	целевой

статьи 
	вида 

рас- 

ходов
	
	Сумма на год 
	I квартал
	II квартал


	III квартал


	IV квартал



	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 Итого по коду БК  

 (по коду раздела) 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	                                                          Всего 
	
	
	
	
	


                                                                                                               ┌───┐

                                                                                                Номер страницы │   │

                                                                                                               ├───┤

                                                                                                Всего страниц  │   │

                                                                                                               └───┘

Руководитель

планово-финансовой

службы                        ______________                ________________________

                                        (подпись)                             (расшифровка подписи)

Исполнитель        ______________             __________            _____________                     _________

                                  (должность)                 (подпись)        (расшифровка подписи)                 (телефон)  
"__" ___________ 20__ г.

Приложение 3

к Порядку составления, утверждения и ведения бюджетных смет подведомственными получателями бюджетных средств бюджета Батецкого муниципального района
	СОГЛАСОВАНО

___________________________________________

(наименование должности лица, согласующего

бюджетную смету

__________________________________________

__________________________________________

______________     _____________________

(подпись)            (расшифровка подписи)

"__" ________ 20__ г.
	УТВЕРЖДАЮ

___________________________________________

(наименование должности лица, утверждающего

бюджетную смету; наименование

__________________________________________

главного распорядителя (распорядителя)

бюджетных средств; учреждения)

______________     _____________________

(подпись)            (расшифровка подписи)

"__" ________ 20__ г.


	БЮДЖЕТНАЯ СМЕТА НА ПЛАНОВЫЙ ПЕРИОД 20__  И 20__ ГОДОВ
	Форма по ОКУД
	0501012

	от "__" ________ 20__ г.
	Дата
	

	
	По ОКПО
	

	Получатель бюджетных средств _________________________________________________________         
	По Перечню (реестру)
	

	Главный распорядитель бюджетных средств_______________________________________________
	По КБК
	

	Наименование бюджета ___________________________________________________________
	По ОКТМО
	

	Единица измерения: руб.
	По ОКЕИ
	383


Расходы, осуществляемые в целях обеспечения выполнения функций органами местного

самоуправления, муниципальными казенными учреждениями на плановый период 20___ и 20___ годов

	Наименование

показателя
	Код  

стро-
ки   
	Код по бюджетной классификации Российской Федерации
	код анали- 

тического  

показателя*
	Сумма на плановый период

	
	
	раз-
дела
	под-раз-
дела   
	целевой

статьи 
	вида 

рас- 

ходов
	
	Сумма на ______ год 
	Сумма на ______ год 


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 Итого по коду БК  

 (по коду раздела) 
	
	
	
	
	
	
	

	                                                          Всего 
	
	


                                                                                                               ┌───┐

                                                                                                Номер страницы │   │

                                                                                                               ├───┤

                                                                                                Всего страниц  │   │

                                                                                                               └───┘

Руководитель

планово-финансовой

службы                        ______________                ________________________

                                        (подпись)                             (расшифровка подписи)

Исполнитель        ______________             __________            _____________                     _________

                                  (должность)                 (подпись)        (расшифровка подписи)                 (телефон)  
"__" ___________ 20__ г.

Приложение 4

к Порядку составления, утверждения и ведения бюджетных смет подведомственными получателями бюджетных средств бюджета Батецкого муниципального района
	СОГЛАСОВАНО

___________________________________________

(наименование должности лица, согласующего

бюджетную смету

__________________________________________

__________________________________________

______________     _____________________

(подпись)            (расшифровка подписи)

"__" ________ 20__ г.
	УТВЕРЖДАЮ

___________________________________________

(наименование должности лица, утверждающего

бюджетную смету; наименование

__________________________________________

главного распорядителя (распорядителя)

бюджетных средств; учреждения)

______________     _____________________

(подпись)            (расшифровка подписи)

"__" ________ 20__ г.


	ИЗМЕНЕНИЕ № __ ПОКАЗАТЕЛЕЙ БЮДЖЕТНОЙ СМЕТЫ НА ПЛАНОВЫЙ ПЕРИОД 20__ И 20__ ГОДОВ
	Форма по ОКУД
	0501013

	от "__" ________ 20__ г.
	Дата
	

	
	По ОКПО
	

	Получатель бюджетных средств _________________________________________________________         
	По Перечню (реестру)
	

	Главный распорядитель бюджетных средств_______________________________________________
	По КБК
	

	Наименование бюджета _______________________________________________________________
	По ОКТМО
	

	Единица измерения: руб.
	По ОКЕИ
	383


Расходы, осуществляемые в целях обеспечения выполнения функций органами местного

самоуправления, муниципальными казенными учреждениями на плановый период 20_____ и 20___ годов

	Наименование

 показателя 
	Код  

стро-
ки   
	Код по бюджетной классификации Российской Федерации
	код анали- 

тического  

показателя*
	Сумма изменения на плановый период

	
	
	раз-
дела
	под-раз-дела   
	целевой

статьи 
	вида 

рас- 

ходов
	
	Сумма на ______ год 
	Сумма на ______ год 


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 Итого по коду БК  

 (по коду раздела) 
	
	
	
	
	
	
	

	                                                          Всего 
	
	


                                                                                                               ┌───┐

                                                                                                Номер страницы │   │

                                                                                                               ├───┤

                                                                                                Всего страниц  │   │

                                                                                                               └───┘

Руководитель

планово-финансовой

службы                        ______________                ________________________

                                        (подпись)                             (расшифровка подписи)

Исполнитель        ______________             __________            _____________                     _________

                                  (должность)                 (подпись)        (расшифровка подписи)                 (телефон)  
"__" ___________ 20__ г.

Об утверждении Порядка составления, утверждения и ведения бюджетных смет подведомственными получателями бюджетных средств бюджета Батецкого муниципального района
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