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Российская Федерация

Новгородская область

АДМИНИСТРАЦИЯ БАТЕЦКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 19.12.2024 № 736
п. Батецкий

В соответствии с решением Думы Батецкого муниципального округа                  от 22.11.2024 № 42-РД «Об утверждении структуры Администрации Батецкого муниципального округа», Администрация Батецкого муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемое Положение о юридическом отделе Администрации Батецкого муниципального округа Новгородской области.

2. Признать утратившим силу:

постановление Администрации Батецкого муниципального района                   от 14.02.20213 № 461 «Об утверждении Положения о юридическом отделе Администрации Батецкого муниципального района»;

постановление Администрации Батецкого муниципального района                  от 12.08.2023 № 76 «О внесение изменений в Положение о юридическом отделе Администрации Батецкого муниципального района»;

3. Настоящее постановление вступает в силу с 01 января 2025 года.

4. Опубликовать постановление в муниципальной газете «Батецкий вестник» и разместить на официальном сайте Администрации Батецкого муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Глава округа                                              В.Н. Иванов 

те
№52п
                                                                                          УТВЕРЖДЕНО
                                                                           постановлением Администрации

                                                                           Батецкого муниципального района 

                                                                           от 19.12.2024 № 736
ПОЛОЖЕНИЕ

о юридическом отделе Администрации Батецкого муниципального округа Новгородской области
1. Общие положения

1.1. Юридический отдел Администрации Батецкого муниципального округа Новгородской области (далее – отдел) является структурным подразделением Администрации Батецкого муниципального округа Новгородской области (далее – Администрации округа), выполняющим муниципальные функции и реализующим полномочия в сфере вопросов местного значения.  

1.2. Отдел руководствуется в своей деятельности международными договорами Российской Федерации, Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами, нормативными правовыми актами Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации, федеральных органов исполнительной власти, Уставом Новгородской области, областными законами, указами Губернатора области, постановлениями и распоряжениями Правительства области, Уставом Батецкого муниципального округа, муниципальными правовыми актами, а также настоящим Положением.

1.3. Отдел осуществляет свою деятельность во взаимодействии с федеральными органами исполнительной власти и их территориальными органами, органами государственной власти области, иными государственными органами, органами местного самоуправления, структурными подразделениями Администрации округа.

1.4. В своей деятельности отдел подчиняется Главе округа.

1.5. Отдел не является юридическим лицом.

2. Цели и задачи отдела

2.1. Целью деятельности отдела является обеспечение всесторонней правовой защиты интересов Администрации округа и ее структурных подразделений 
2.2. Основными задачами отдела являются:

правовое обеспечение и сопровождение деятельности Администрации округа;

юридическая защита прав и законных интересов Администрации округа в судебных и иных органах и организациях. 
3. Полномочия отдела

Отдел, в соответствии с возложенными на него задачами и для достижения цели осуществляет следующие полномочия:

3.1. Дает письменные заключения по проектам документов о соответствии действующему законодательству с предложениями об устранении имеющихся нарушений либо редактирует проекты по тексту.

3.2. По согласованию с Главой муниципального округа привлекает заместителей Главы администрации, руководителей структурных подразделений, сотрудников Администрации округа к подготовке проектов документов по вопросам, относящимся к их компетенции и необходимых для выполнения возложенных на отдел задач и функций.

3.3. Принимает участие в комплексных проверках деятельности структурных подразделений Администрации округа.

3.4. Запрашивает и получает от всех структурных подразделений Администрации округа сведения и документы, необходимые для выполнения возложенных на отдел задач.

3.5.  Вносит предложения по совершенствованию работы отдела;

3.6.  В рамках выполнения своих служебных задач использует имеющийся в Администрации округа служебный транспорт, системы связи, копирования, базы данных, компьютерную оргтехнику и т.д;

3.7.  Осуществляет иные полномочия в соответствии с возложенными на отдел задачами.

4. Функции отдела

Отдел выполняет следующие функции:

4.1. Подготавливает либо участвует в подготовке (анализ, осуществление правовой экспертизы) проектов постановлений, распоряжений и иных документов, вносимых на рассмотрение Главе муниципального округа, подготовка заключений.

4.2. Проводит правовые экспертизы проектов документов нормативно правового характера Администрации округа.

4.3. Принимает участие в работе комиссий, созданных при Администрации округа, оказывает им юридическую помощь.

4.4. Осуществляет претензионную и исковую работы, представляет по доверенности в установленном порядке интересы Администрации округа в судах общей юрисдикции, арбитражных судах, а также других органах при рассмотрении правовых вопросов.

4.5. Осуществляет методическое руководство правовой работы Администрации округа.


4.6. Подготавливает справочные материалы по законодательству, как для руководства, так и для работников структурных подразделений Администрации округа.

4.7. Подготавливает либо участвует в подготовке обоснованных ответов на обращения граждан и юридических лиц. 

4.8. Осуществляет правовую экспертизу и согласование договоров, заключаемых Администрацией округа.

4.9. Оказывает юридическую помощь структурным подразделениям Администрации округа.

4.10. Осуществляет ведение Реестра переданных отдельных государственных полномочий, исполняемых Администрацией округа.

5. Права отдела

Для исполнения установленных действующим законодательством полномочий отдел вправе:

5.1. Запрашивать и получать в установленном порядке от федеральных органов исполнительной власти и их территориальных органов, органов государственной власти области, иных государственных органов, органов местного самоуправления и организаций документы и информацию, необходимые для решения вопросов, отнесенных к полномочиям отдела.

5.2. Разрабатывать и утверждать в установленном порядке методические материалы и рекомендации по вопросам, отнесенным к полномочиям отдела.

5.3. Давать государственным органам, органам местного самоуправления, структурным подразделениям Администрации округа, организациям и гражданам разъяснения по вопросам, относящимся к полномочиям отдела.

5.4. Проводить и принимать участие в совещаниях, семинарах, конференциях и прочих мероприятиях по вопросам, отнесенным к полномочиям отдела.

5.5. Выходить с предложением о создании совещательных и экспертных органов (советов, групп, коллегий) в установленной сфере деятельности.

5.6. Привлекать для подготовки проектов правовых актов и иных документов, для разработки и осуществления мероприятий, проводимых отделом в соответствии с возложенными на него функциями, работников структурных подразделений Администрации округа и отраслевых исполнительных органов муниципального округа, специалистов, экспертов.

5.7. Вносить Главе округа, предложения по совершенствованию работы отдела.

6. Организация деятельности отдела

6.1. Отдел возглавляет заведующий, который назначается на должность и освобождается от должности распоряжением Администрации округа.

6.2. В случаях, когда заведующий отделом находится в отпуске, командировке, по болезни или в иных случаях не может исполнять свои обязанности, их временно исполняет ведущий специалист юридического отдела Администрации округа.

6.3. Заведующий отделом:

6.3.1. Организует в соответствии с настоящим Положением работу отдела.

6.3.2. Осуществляет непосредственное руководство деятельностью отдела.

6.3.3. Несет ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение возложенных на него должностных обязанностей в соответствии с действующим законодательством.

6.3.4. Распределяет обязанности между работниками отдела, утверждает должностные инструкции.

6.4. Структура и штаты отдела определяются штатным расписанием Администрации округа.

6.5. Назначение на должность и освобождение от должности работников отдела осуществляется в соответствии с действующим законодательством распоряжением Администрации округа.

6.6. При ликвидации и реорганизации отдела обеспечивается соблюдение прав и законных интересов его работников в соответствии с действующим законодательством.

_____________________________

Об утверждении Положения                   о юридическом отделе Администрации Батецкого муниципального округа Новгородской области








