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Российская Федерация

Новгородская область

АДМИНИСТРАЦИЯ БАТЕЦКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО округа
Новгородской области
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 24.01.2025 № 48
п. Батецкий

В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 года                          № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления                       в Российской Федерации», Областным законом Новгородской области                        от 02.03.2004 № 252-ОЗ «О наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями в области труда», Уставом  Батецкого муниципального округа, решением Думы Батецкого муниципального района от 22.10.2024 № 42-РД «Об утверждении структуры Администрации Батецкого муниципального округа», Администрация Батецкого муниципального округа Новгородской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемое Положение об отделе по социальной политике Администрации Батецкого муниципального округа Новгородской области.

2. Опубликовать настоящее постановление в муниципальной газете «Батецкий вестник» и разместить на официальном сайте Администрации Батецкого муниципального округа Новгородской области в информационной сети «Интернет».

Глава округа                                              В.Н. Иванов 

те
№52п
                                                                                         УТВЕРЖДЕНО
                                                                           постановлением Администрации

                                                                           Батецкого муниципального округа

                                                                           Новгородской области

                                                                           от 24.01.2025 № 48
Положение 
об отделе по социальной политике Администрации 

Батецкого муниципального округа

Новгородской области
1. Общие положения

1.1. Отдел по социальной политике Администрации Батецкого муниципального округа Новгородской области (далее-Отдел) является структурным подразделением Администрации Батецкого муниципального округа Новгородской области (далее-Администрация округа), наделяемым полномочиями по проведению на территории Батецкого муниципального округа (далее –округ) единой политики социальной поддержки населения; осуществляет  отдельные государственные полномочия в сфере обеспечения деятельности районной комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав Администрации Батецкого муниципального округа Новгородской области; опеки и попечительства над гражданами, признанными судом недееспособными или не полностью дееспособными, проживающими на территории округа; государственное управление охраной труда на территории округа., а также создание условий для оказания медицинской помощи населению округа.
1.2. Отдел руководствуется в своей деятельности Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами, нормативными правовыми актами Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации, федеральных органов исполнительной власти, Уставом Новгородской области, областными законами, указами Губернатора Новгородской области, постановлениями и распоряжениями Администрации Новгородской области, постановлениями и распоряжениями Правительства Новгородской области, Уставом муниципального округа, муниципальными правовыми актами Администрации округа, а также настоящим Положением.

1.3. Отдел осуществляет свою деятельность во взаимодействии с органами исполнительной власти Новгородской области, территориальными подразделениями государственных органов, органами местного самоуправления, учреждениями и организациями.

1.4. Отдел подотчетен первому заместителю Главы администрации Батецкого муниципального округа Новгородской области.


2. Цели и задачи Отдела

2.1. Создание и развитие в округе условий для осуществления прав граждан в сфере социальной политики, решение вопросов местного значения округа в сфере социальной политики, отнесенных в компетенции Администрации округа 

2.2. Осуществление отдельных государственных полномочий:

2.2.1. обеспечение исполнения отдельных государственных полномочий по обеспечению деятельности районной комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав Администрации Батецкого муниципального округа (координация деятельности органов и учреждений системы профилактики, направленной на предупреждение безнадзорности, беспризорности, правонарушений и антиобщественных действий несовершеннолетних, выявление и устранение причин и условий, способствующих этому, обеспечение защиты прав и законных интересов несовершеннолетних, социально-педагогической реабилитации несовершеннолетних, находящихся в социально опасном положении, выявление и пресечение случаев вовлечения несовершеннолетних в совершение преступлений, других противоправных и (или) антиобщественных действий, а также случаев склонения их к суицидальным действиям)
2.2.2. обеспечение исполнения отдельных государственных полномочий по опеке и попечительству над гражданами, признанными судом недееспособными или не полностью дееспособными, проживающими на территории Батецкого муниципального округа. 

2.2.3. обеспечение исполнения отдельных государственных полномочий по охране труда на территории муниципального округа. 

2.3. создание условий для оказания медицинской помощи населению округа во взаимодействии с учреждениями здравоохранения, находящимися на территории округа.

2.4. реализация муниципальной программы «Укрепление общественного здоровья среди населения Батецкого муниципального округа»

2.5. организация работы по оказанию комплексной поддержки 
и помощи участникам специальной военной операции на территориях Украины, Донецкой Народной Республики, Луганской Народной республики, Запорожской области, Херсонской области и членам их семей в рамках полномочий Администрации округа.

2.6. осуществление сбора информации, загрузки и контроля 
за своевременным занесением мер социальной защиты (поддержки) в единую государственную информационную систему социального обеспечения;

2.7. реализация плана по улучшению демографической ситуации 
в округе.
3. Функции

3.1. Участвует в реализации региональных программ в области социальной политики, разрабатывает и реализует муниципальные программы социальной поддержки населения.

3.2. Разрабатывает проекты нормативных правовых актов Администрации округа по вопросам, относящимся к компетенции Отдела.

3.3. В сфере профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних осуществляет:

обеспечение деятельности районной комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав Администрации Батецкого муниципального округа Новгородской области (далее-Комиссия);

обеспечение планирования работы Комиссии, подготовка и проведение заседаний Комиссии; 

подготовку проектов отчетов о работе по профилактике безнадзорности правонарушений несовершеннолетних на территории округа по формам, утвержденным постановлением областной комиссией по делам несовершеннолетних и защите их прав;
оказание методической помощи сотрудникам учреждений системы профилактики безнадзорности и правонарушений среди несовершеннолетних;
участие в разработке проектов нормативных правовых актов по вопросам защиты прав и законных интересов несовершеннолетних;
информационное взаимодействие со средствами массовой информации для освещения проблем работы с несовершеннолетними, семьями, находящимися в социально опасном положении;
организацию рассмотрения поступивших в Комиссию обращений граждан сообщений органов и учреждений системы профилактики по вопросам, относящихся компетенции Комиссии;
делопроизводство Комиссии; 

сбор, обработку и обобщение информации, необходимой для решения задач, стоящих перед Комиссией; 

участие в организации межведомственных мероприятий по профилактике безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних, в том числе межведомственных конференций, совещаний, семинаров;

исполнение иных полномочий в рамках обеспечения деятельности Комиссии по реализации комиссией полномочий, предусмотренных законодательством Российской Федерации и Новгородской области.
3.4. По организации деятельности по опеке и попечительству над гражданами, признанными судом недееспособными или не полностью дееспособными, проживающими на территории Батецкого муниципального округа осуществляет:

выявление и учет граждан, нуждающихся в установлении над ними опеки или попечительства, патронажа;

формирование базы данных о лицах, в отношении которых установлена опека, попечительство, патронаж;

обращение в суд с заявлением о признании гражданина недееспособным или об ограничении его дееспособности, а также о признании подопечного дееспособным, если отпали основания, в силу которых гражданин был признан недееспособным или был ограничен в дееспособности;

подготовка материалов, необходимых для установления (прекращения) опеки, попечительства, патронажа;

установление опеки или попечительства, патронажа;

осуществление надзора за деятельностью опекунов и попечителей, деятельностью организаций, в которые помещены недееспособные или не полностью дееспособные граждане;

освобождение и отстранение в соответствии с Федеральным законом               от 24 апреля 2008 года № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве» опекунов и попечителей от исполнения ими своих обязанностей;

выдача в соответствии с Федеральным законом от 24 апреля 2008 года             № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве» разрешений на совершение сделок                      с имуществом подопечных;

заключение договоров доверительного управления имуществом подопечных в соответствии со статьей 38 Гражданского кодекса Российской Федерации;

заключение на основании решения суда договоров доверительного управления имуществом граждан, признанных в установленном порядке безвестно отсутствующими;

назначение управляющего имуществом отсутствующего гражданина до истечения года со дня получения сведений о месте его пребывания;

представление законных интересов недееспособных граждан, находящихся под опекой или попечительством, в отношениях с любыми лицами (в том числе в судах), если действия опекунов или попечителей по представлению законных интересов подопечных противоречат законодательству Российской Федерации и (или) законодательству Новгородской области или интересам подопечных либо если опекуны или попечители не осуществляют защиту законных интересов подопечных;

проверка условий жизни подопечных, соблюдения опекунами и попечителями прав и законных интересов подопечных, обеспечения сохранности их имущества, а также исполнения опекунами и попечителями требований к осуществлению ими прав и исполнению обязанностей опекунов или попечителей, определяемых в соответствии с частью 4 статьи 15 Федерального закона от 24 апреля 2008 года № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве»;

рассмотрение предложений, заявлений и жалоб граждан по вопросам опеки, попечительства, патронажа и принятие по ним необходимых мер;

информирование уполномоченных органов и лиц об установлении (изменении, прекращении) опеки, попечительства, патронажа, а также об установлении доверительного управления имуществом подопечных, граждан, в отношении которых установлен патронаж, безвестно отсутствующих граждан;

оказание опекунам (попечителям) помощи в устройстве подопечных в медицинские организации;

подбор, учет и подготовка в порядке, определяемом Правительством Российской Федерации, граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями;

осуществление контроля за исполнением помощником совершеннолетнего дееспособного гражданина своих обязанностей и извещение находящегося под патронажем гражданина о нарушениях, допущенных его помощником и являющихся основанием для расторжения заключенных между ними договора поручения, договора доверительного управления имуществом или иного договора;

осуществление прав законного представителя лица, в отношении которого ведется производство о применении принудительной меры медицинского характера, при отсутствии близкого родственника;

ведение учета опекунов, попечителей в Единой государственной информационной системе социального обеспечения;

осуществление иных полномочий в соответствии с законодательством
3.5. По осуществлению государственных полномочий по охране труда на территории муниципального округа осуществляет деятельность в части:

оказания методической помощи организациям в работе по охране труда, координации работы служб охраны труда и специалистов по охране труда организаций, расположенных на территории муниципального округа;

проведения анализа состояния охраны труда и определения причин производственного травматизма работников;

осуществление уведомительной регистрации:

коллективных договоров, заключенных между работниками и работодателями в организациях;

территориальных соглашений, отраслевых (межотраслевых) соглашений и иных соглашений, заключенных на территориальном уровне социального партнерства в сфере труда (далее соглашения) между соответствующими территориальными объединениями профессиональных союзов, территориальными объединениями работодателей и органами местного самоуправления;

осуществление контроля за выполнением коллективных договоров организаций и соглашений.

3.6. Оказывает содействие в организации и проведении мероприятий в ходе реализации Программы добровольного переселения соотечественников, проживающих за рубежом в рамках полномочий Администрации округа.

3.7. Осуществляет организацию информационных материалов в средствах массовой информации и сети интернет, направленных на мотивацию граждан к здоровому образу жизни, включая здоровое питание, двигательную активность и отказ от вредных привычек, для различных целевых групп населения;
3.8. Осуществляет информирование населения о мероприятиях, проводимых медицинскими организациями, на территории Батецкого муниципального округа;

3.9. Подготавливает отчеты по исполнению планов реализации региональной программы «Укрепление общественного здоровья на территории Батецкого муниципального округа»;

3.10. Взаимодействует с организациями, предприятиями, учреждениями образования, культуры, здравоохранения, представителями бизнеса, по вопросам организации работы по созданию условий для проведения диспансеризации, профилактических осмотров, популяризации здорового образа жизни, вакцинации против гриппа и острых респираторных вирусных инфекций.

3.11. В пределах своей компетенции осуществляет прием граждан и юридических лиц, обеспечивает своевременное и в полном объеме рассмотрение устных и письменных обращений граждан, принятие по ним решений и направление заявителям ответов в установленный законодательством Российской Федерации.

3.12. Подготавливает ответы на поступившие запросы, обращения граждан, органов государственной власти, организаций, по вопросам Отдела.

4. Права и обязанности Отдела

4.1. Для осуществления своих функций и решения задач Отдел имеет право:

запрашивать и получать в установленном порядке документы, материалы и иную информацию, необходимую для выполнения задач и функций Отдела, установленных настоящим Положением;

участвовать в совещаниях, конференциях по вопросам компетенции     Отдела; 

разрабатывать проекты муниципальных правовых актов и локальных нормативных актов по вопросам, входящих в компетенцию Отдела (положений, постановлений, распоряжений);

знакомиться с решениями Главы администрации Батецкого муниципального округа или Первого заместителя Главы администрации по социальным вопросам, касающихся деятельности Отдела;

вносить Первому заместителю Главы Администрации Батецкого муниципального округа предложения по вопросам повышения эффективности деятельности Отдела в соответствии с возложенными задачами.

4.2. Отдел обязан:

соблюдать Устав Батецкого муниципального округа;

осуществлять функции, возложенные на Отдел;

осуществлять участие в подготовке нормативных правовых актов Администрации округа по вопросам, входящим в компетенцию Отдела;

осуществлять подготовку проектов писем по обращениям граждан, юридических лиц и должностных лиц по вопросам, входящим в компетенцию Отдела;

выполнять иные обязанности в соответствии с компетенцией Отдела и поручениями Первого заместителя Главы Администрации Батецкого муниципального округа.
5. Организация деятельности Отдела

5.1. Численный состав Отдела утверждается штатным расписанием Администрации округа в соответствии со структурой Администрации округа, утвержденной постановлением Администрации Батецкого муниципального округа.

5.2. Должностные лица в Отделе организуют свою работу в соответствии с настоящим Положением, должностными инструкциями, Правилами внутреннего трудового распорядка Администрации округа.

5.3. Сотрудники Отдела обеспечиваются средствами оргтехники, персональными компьютерами, мебелью, канцелярскими товарами, необходимыми для осуществления возложенных обязанностей.
6. Руководство Отделом

6.1. Оперативное руководство деятельностью Отдела осуществляет начальник Отдела.

6.2. Начальник Отдела назначается на должность и освобождается от должности Главой Батецкого муниципального округа, осуществляющим полномочия представителя нанимателя.

6.3. Начальник Отдела:

организует взаимодействие с органами местного самоуправления Батецкого муниципального округа, государственными, муниципальными и иными органами и учреждениями;

организует работу Отдела в соответствии с Уставом и настоящим Положением;

согласовывает в установленном порядке проекты документов, поступивших на подпись первому заместителю главы Администрации Батецкого муниципального округа по вопросам, входящим в компетенцию Отдела;

представляет в установленном порядке предложения о премировании работников Отдела и о привлечении к дисциплинарной ответственности;

вносит предложения первому заместителю главы Администрации Батецкого муниципального округа по повышению эффективности деятельности Отдела;

несет ответственность в установленном законодательством порядке за обеспечение деятельности Отдела.
7. Ответственность должностных лиц Отдела

7.1. Должностные лица Отдела несут ответственность за несвоевременное и ненадлежащее исполнение возложенных на них обязанностей в соответствии с действующим законодательством о муниципальной службе и Трудовым кодексом Российской Федерации.

__________________________________
Об утверждении Положения                  об отделе по социальной политике Администрации Батецкого муниципального округа








