

Приложение 1

к административному регламенту

по исполнению муниципальной функции

по осуществлению муниципального

земельного контроля на территории
Батецкого муниципального района 
Информация
о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах, адресах официального сайта и электронной почты
Администрация Батецкого муниципального района

Место нахождения: 175000, Новгородская область, Батецкий район, п.Батецкий, ул.Советская, д.39а;

График работы: 

	Понедельник
	9.00 – 17.00, перерыв с 13 до 14.00

	Вторник
	9.00 – 17.00, перерыв с 13 до 14.00

	Среда
	9.00 – 17.00, перерыв с13 до 14.00

	Четверг
	9.00 – 17.00, перерыв с 13 до 14.00

	Пятница
	9.00 – 17.00, перерыв с 13 до 14.00

	Суббота
	выходной

	Воскресенье
	выходной

	Предпраздничные дни
	сокращенный


Телефон для консультаций по вопросу осуществления муниципального земельного контроля: 8(81661)22436………………………………………..
Адрес официального сайта Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: (далее – Интернет-сайт): http://www.batesky.ru; 

Адрес электронной почты Администрации: admin@batetsky.ru 

Приложение 2
к административному регламенту

по исполнению муниципальной функции

по осуществлению муниципального

земельного контроля на территории

Батецкого муниципального района 
Блок-схема
осуществления муниципального земельного контроля
	Плановая (документарная, выездная) проверка
	Внеплановая проверка
	Мероприятия по муниципальному земельному контролю без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями 
	Мероприятия, направленные на профилактику нарушений обязательных требований юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями

	
	
	
	
	
	

	Разработка и утверждение ежегодных планов проведения плановых проверок
	Наступление оснований для проведения внеплановой проверки


	Разработка и утверждение плановых (рейдовых) заданий на проведение плановых (рейдовых) осмотров (обследований) земельных участков
	Разработка и утверждение ежегодной программы профилактики нарушений

	
	
	
	

	Подготовка и подписание Главой распоряжения Администрации о проведении проверки
	Проведение плановых (рейдовых) осмотров (обследований) земельных участков
	Проведение мероприятий, направленных на профилактику нарушений 

	
	
	
	

	Уведомление землепользователей о проведении проверки
	Оформление результатов плановых (рейдовых) осмотров (обследований) земельных участков
	Выдача предостережения о недопустимости нарушения обязательных требований

	
	
	
	

	Проведение проверки
	
	

	
	
	
	

	Оформление результатов проверки, принятие мер
	
	


Блок-схема 1 «Планирование проведения проверок»



	Подготовка проекта ежегодного плана проведения плановых проверок (далее – план проверок) и проекта письма о согласовании проекта плана проверок с территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, осуществляющих земельный надзор (далее - территориальные органы федеральных органов государственного земельного надзора)

	
	

	Подписание Главой Администрации письма о согласовании проекта плана проверок с территориальными органами  федеральных органов государственного земельного надзора 

	
	

	Направление письма вместе с проектом плана проверок в территориальный орган федерального органа государственного земельного надзора (до 1 июня года, предшествующего году проведения плановых проверок)

	
	
	

	Получение из территориального органа федерального органа государственного земельного надзора решения об отказе в согласовании проекта плана проверок
	
	Получение из территориального органа федерального органа государственного земельного надзора согласованного проекта плана  проверок

	
	
	

	Доработка проекта плана проверок и направление его в территориальный орган федерального органа государственного земельного надзора на повторное согласование (в течение 15 рабочих дней со дня принятия решения об отказе в согласовании)
	
	Подготовка проекта письма о направлении проекта плана проверок в территориальный орган прокуратуры

	
	
	
	

	Получение из территориального органа федерального органа государственного земельного надзора решения об отказе в согласовании проекта плана проверок
	
	Получение из территориального органа федерального органа государственного земельного надзора согласованного проекта плана проверок
	
	Подписание Главой Администрации письма о направлении проекта плана проверок в территориальный орган прокуратуры 

	
	
	

	Организация и проведение согласительного совещания с участием представителей территориального органа федерального органа государственного земельного надзора (не позднее 14 рабочих дней со дня принятия решения об отказе)

	
	Направление письма вместе с проектом плана проверок в территориальный орган прокуратуры (до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок)

	
	

	Получение из территориального органа государственного земельного надзора согласованного проекта плана проверок

	

	Получение из территориального органа прокуратуры замечаний на предмет законности включения в план проверок объектов муниципального земельного контроля
	
	Получение из территориального органа прокуратуры предложений о проведении при возможности совместных плановых проверок

	
	

	Доработка проекта ежегодного плана проверок с учетом замечаний и предложений территориального органа прокуратуры

	
	

	Утверждение распоряжением Администрации ежегодного плана проведения плановых проверок 

	

	Направление утвержденного ежегодного плана проведения плановых проверок в территориальный орган прокуратуры (до 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок)
	
	Размещение утвержденного ежегодного плана проведения плановых проверок на официальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (до 10 декабря года, предшествующего году проведения плановых проверок)



	Подготовка проекта ежегодного плана проведения плановых проверок

	
	

	Утверждение распоряжением Администрации ежегодного плана проведения плановых проверок (не позднее 10 декабря года, предшествующего году проведения проверки)

	
	

	Размещение утвержденного ежегодного плана проведения плановых проверок на официальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (до 10 декабря года, предшествующего году проведения плановых проверок)


Блок-схема 2 «Организация и проведение проверки»

Проведение плановой (внеплановой) документарной проверки
	Подготовка проекта распоряжения о проведении документарной проверки

	
	

	Подписание распоряжения о проведении документарной проверки

	
	

	Уведомление  землепользователя о проведении документарной проверки

	
	

	Наступление даты начала проверки в соответствии с ежегодным планом проведения плановых проверок или оснований для проведения внеплановой проверки

	
	

	Рассмотрение документов землепользователя, имеющихся в распоряжении Администрации

	
	
	
	

	Достоверность и полнота сведений, содержащихся в документах, вызывают сомнения
	
	

	
	
	
	

	Подготовка, подписание и направление в адрес землепользователя запроса о предоставлении документов
	
	

	
	
	
	

	Получение от землепользователя документов, указанных в запросе
	
	

	
	
	
	

	Рассмотрение документов, направленных по запросу
	
	Достоверность и полнота сведений, содержащихся в документах, не вызывают сомнений

	
	
	

	
	
	
	

	Достоверность и полнота сведений, содержащихся в документах, вызывают сомнения
	Завершение проверки

	
	
	

	Подготовка, подписание и направление в адрес землепользователя запроса о предоставлении пояснений

	
	
	

	Рассмотрение пояснений и дополнительно представленных документов
	Завершение проверки
	



	При установлении признаков нарушений обязательных требований проведение выездной проверки


Проведение плановой выездной проверки
	Подготовка проекта распоряжения о проведении плановой выездной проверки

	
	

	Подписание распоряжения о проведении плановой выездной проверки

	
	

	Уведомление землепользователя о проведении плановой выездной проверки

	
	

	Наступление даты начала проверки в соответствии с ежегодным планом проведения плановых проверок

	
	

	Проведение проверки


Проведение внеплановой выездной проверки 
землепользователей, за исключением внеплановой выездной проверки в случае возникновения угрозы причинения или причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, безопасности государства, а также возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера или угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера
	Подготовка проекта распоряжения о проведении внеплановой выездной проверки

	
	

	Подписание распоряжения о проведении внеплановой выездной проверки

	
	

	Уведомление землепользователя о проведении внеплановой выездной проверки

	
	

	Наступление даты начала проверки

	
	

	Проведение проверки


Проведение внеплановой выездной проверки землепользователей (за исключением граждан) в случае возникновения угрозы причинения или причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, безопасности государства, а также возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера или угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера
	Подготовка проекта распоряжения о проведении внеплановой выездной проверки и проекта  заявления о согласовании  с органом прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки, их подписание 

	
	
	
	

	Направление в прокуратуру заявления о согласовании проведения внеплановой выездной проверки, копии распоряжения о проведении внеплановой выездной проверки, документов, которые содержат сведения, послужившие основанием ее проведения


	Проведение проверки внеплановой выездной проверки незамедлительно с извещением органов прокуратуры о проведении мероприятий по контролю в связи с необходимостью принятия неотложных мер в случае обнаружения нарушений обязательных требований в момент совершения таких нарушений и если основанием для проведения проверки является причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера



	
	
	

	Получение решения о согласовании органом прокуратуры проведения проверки
	

	
	
	

	Проведение проверки
	


Блок-схема 3 «Оформление результатов проверки и принятие мер»

	Составление акта проверки, осуществление записи о проведенной проверке в журнале учета проверок в случае его наличия у юридического лица, индивидуального предпринимателя

	
	

	Вручение (направление) акта проверки землепользователю (его уполномоченному представителю)

	
	

	Направление копии акта внеплановой выездной проверки в орган прокуратуры, которым принято решение о согласовании проведения проверки



	Сообщение в саморегулируемую организацию о выявленных нарушениях в случае выявления нарушений обязательных требований членами саморегулируемой организации




	Рассмотрение возражений землепользователя в отношении акта проверки и (или) выданного предписания об устранении выявленных нарушений в целом или его отдельных положений



	Выявление нарушений обязательных требований



	Выдача предписания об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения
	Привлечение к ответственности за выявленное нарушение требований земельного законодательства, за которое законодательством Новгородской области предусмотрена административная ответственность
	Направление информации о наличии признаков нарушения требований земельного законодательства, за которое законодательством Российской Федерации предусмотрена административная и иная ответственность, в территориальные органы федеральных органов государственного земельного надзора 


Блок-схема 4 «Организация и проведение мероприятий, направленных на профилактику обязательных требований юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями»

	Подготовка проекта программы профилактики нарушений

	
	

	Утверждение ежегодной программы профилактики нарушений

	
	

	Получение сведений, являющихся основанием для направления  землепользователю предостережения о недопустимости нарушения обязательных требований
	Проведение мероприятий согласно утвержденной программе профилактики нарушений

	
	
	

	Принятие уполномоченным должностным лицом Администрации решения о направлении Землепользователю предостережения о недопустимости нарушения обязательных требований
	

	
	
	

	Составление и направление землепользователю предостережения о недопустимости нарушения обязательных требований
	

	
	
	

	Рассмотрение поступивших возражений на предостережение о недопустимости нарушения обязательных требований
	

	
	
	

	Получение уведомления об исполнении предостережения о недопустимости нарушения обязательных требований
	


Блок-схема 5 «Организация и проведение мероприятий по муниципальному земельному контролю без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями»

	Подготовка проекта планового (рейдового) задания на проведение плановых (рейдовых) осмотров (обследований) земельных участков

	
	

	Утверждение планового (рейдового) задания на проведение плановых (рейдовых) осмотров (обследований) земельных участков

	
	

	Наступление даты начала проведения планового (рейдового) осмотра (обследования) земельного участка 

	
	

	Проведение планового (рейдового) осмотра (обследования) земельного участка 

	
	

	Составление акта планового (рейдового) осмотра (обследования) земельного участка 


	
	
	

	Выявление нарушений земельного законодательства
	Получение сведений о готовящихся нарушениях или признаках нарушения обязательных требований
	Нарушения земельного законодательства не выявлены

	
	
	
	

	Принятие мер по пресечению нарушений
	Направление землепользователю предостережения
о недопустимости нарушения обязательных требований
	
	

	
	
	
	
	
	

	Направление мотивированного представления руководителю Администрации или его заместителю с информацией о выявленных нарушениях
	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Рассмотрение мотивированного представления
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Выявление оснований для проведения внеплановой проверки
	Отсутствие оснований для проведения внеплановой проверки
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Назначение внеплановой проверки
	
	
	
	
	
	


Приложение 3

к административному регламенту

по исполнению муниципальной функции

по осуществлению муниципального

земельного контроля на территории

 _______________ городского поселения 

Администрация _______________ городского поселения

               (наименование органа муниципального земельного контроля)

 ______________________________                                             "___" _______________ 20__ г.

 (место составления акта)                                                       (дата составления акта)

__________________________

                                                                                           (время составления акта)

АКТ ПРОВЕРКИ ГРАЖДАНИНА

№ ____________

Администрацией _______________ поселения 

по адресу: ______________________________________________________________

                                               (место проведения проверки)

на основании: ___________________________________________________________

_________________________________________________________________________

                     (вид документа с указанием реквизитов (номер, дата))

была проведена: _____________________________________ проверка в отношении

                            (плановая/внеплановая, документарная/выездная)

_________________________________________________________________________.

(фамилия, имя, отчество гражданина)

Дата и время начала и окончания проведения проверки:

с   "___" ______________ 20__ г. с ____ час. ____ мин. до ____ час. ____ мин.

по "___" ______________ 20__ г. с ____ час. ____ мин. до ____ час. ____ мин.

Общая продолжительность проверки: ______________________________________

                                  (рабочих дней/часов)

Акт составлен: _________________________________________________________

(наименование органа муниципального контроля)

С копией распоряжения о проведении проверки ознакомлен:

    (заполняется при проведении выездной проверки)

____________________________________________________________________________

(фамилия, инициалы, подпись, дата, время)

Лицо(а), проводившее(ие) проверку: __________________________________________

_____________________________________________________________________________

(фамилии, имена, отчества и должности должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку; в случае привлечения к участию в проверке экспертов, экспертных организаций указываются фамилии, имена, отчества, должности экспертов и/или наименования экспертных организаций с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименования органа по аккредитации, выдавшего свидетельство)

При проведении проверки присутствовали: ___________________________________

_____________________________________________________________________________

 (фамилия, имя, отчество гражданина, в отношении которого проводилась проверка, или его уполномоченного представителя; данные о лицах, присутствующих при проверке и составлении акта проверки)

В ходе проведения проверки:

выявлены нарушения обязательных требований, установленных в отношении использования земельных участков (с указанием положений (нормативных) правовых актов): _______________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(с указанием характера нарушений; лиц, допустивших нарушения)

выявлены факты невыполнения предписаний Администрации _____ (с указанием реквизитов выданных предписаний):

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

установлен факт выполнения предписаний органов муниципального земельного контроля об устранении выявленных ранее нарушений обязательных требований (с указанием реквизитов выданных предписаний):

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

нарушений не выявлено ___________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Прилагаемые к акту документы: ____________________________________________

_____________________________________________________________________________

Подписи лиц, проводивших проверку: _______________________________________

_____________________________________________________________________________

С  актом  проверки  ознакомлен(а),  копию  акта  со  всеми приложениями получил(а): _____________________________________________________________________________                                    (фамилия, имя, отчество гражданина, в отношении которого проводилась

                проверка, или его уполномоченного представителя)

"___" _____________ 20__ г.

 ___________________________

             (подпись)

Пометка об отказе ознакомления с актом проверки:   _________________________

                                                                       (подпись уполномоченного должностного

                                                                                  лица (лиц), проводившего(их) проверку





























































































Планирование проведения проверок в отношении граждан








Планирование проведения проверок в отношении землепользователей, за исключением граждан











