Приложение № 1
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Зачисление в образовательную организацию»
СПИСОК

муниципальных образовательных организаций, предоставляющих муниципальную услугу
	№ 

п/п
	Наименование муниципальной образовательной организации
	Юридический адрес
	Телефон
	Интернет-сайт

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Муниципальное автономное общеобразовательное учреждение «Средняя школа п. Батецкий»
	Батецкий район, п. Батецкий,   ул. Первомайская, д. 39а
	(881661)22395
	http://www.batetskiy.edusite.ru

	2.
	Муниципальное автономное общеобразовательное учреждение «Средняя школа д. Мойка»
	Батецкий район, д. Мойка,        ул. Ветеранов, д. 6
	(881661)24489
	http://mouka-schkola101.edusite.ru/

	3.
	Муниципальное автономное общеобразовательное учреждение «Основная школа д. Новое Овсино им. Героя Советского Союза Георгия Туруханова»
	Бавтецкий район, д. Новое Овсино, ул. Школьная, д. 4
	(881661)27218
	http://shkolaovsino.edusite.ru/


Приложение № 2
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Зачисление в образовательную организацию»

Форма

	
	__________________________
(ФИО руководителя)

от ____________________________

(ФИО заявителя)




ЗАЯВЛЕНИЕ
о приеме на обучение

Прошу зачислить ребенка, родителем (законным представителем) которого я являюсь, в ___класс и сообщаю следующие сведения:

1) сведения о ребенке:

фамилия: _________________________________________________________
имя:______________________________________________________________
отчество (при наличии):_____________________________________________
дата рождения:_____________________________________________________
адрес места жительства: _____________________________________________
адрес места пребывания: ____________________________________________
_________________________________________________________________;
2) сведения о родителях (законных представителях):

фамилия: _________________________________________________________
имя: ______________________________________________________________
отчество (при наличии): _____________________________________________
адрес места жительства: _____________________________________________
адрес места пребывания: ____________________________________________
номер телефона: ___________________________________________________
адрес электронной почты (при наличии): _______________________________
фамилия: _________________________________________________________
имя: ______________________________________________________________
отчество (при наличии): _____________________________________________
адрес места жительства: _____________________________________________
адрес места пребывания: ____________________________________________
номер телефона: ___________________________________________________
адрес электронной почты (при наличии): ______________________________;
3) право приема в муниципальную образовательную организацию во внеочередном, первоочередном порядке или преимущественного приема ( ребенок имеют право преимущественного приема на обучение по основным общеобразовательным программам начального общего образования в  муниципальные образовательные организации, в которых обучаются их полнокровные и неполнокровные братья и (или) сестры) (указывается при наличии) ________________;

4) потребность ребенка или поступающего в обучении по адаптированной образовательной программе и (или) в создании специальных условий для организации обучения и воспитания обучающегося с ограниченными возможностями здоровья в соответствии с заключением психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии) или инвалида (ребенка-инвалида) в соответствии с индивидуальной программой реабилитации (указывается при наличии) ____________(да/нет);
5) согласие родителя(ей) законного(ых) представителя(ей) ребенка/согласие поступающего, достигшего возраста восемнадцати лет, на обучение по адаптированной образовательной программе (в случае необходимости обучения по адаптированной образовательной программе) ____________(да/нет)

______________________;
              (подпись)
6) номер, дата и время регистрации заявления __________________________.
С уставом, лицензией на осуществление образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации, общеобразовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, правами и обязанностями обучающихся ознакомлен(а):
________________________.
               (подпись)

С правилами приема в муниципальную образовательную организацию

ознакомлен(а): _______________________.

                                                (подпись)

В    ходе    реализации    образовательных    программ    начального    общего, 

основного     общего,     среднего      общего    образования     прошу     использовать
_________________________________ язык образования ________________________.
                                                                                                                           (подпись)
Родной язык из числа языков народов Российской Федерации______________________ (в соответствии со статьей 14 части 6 Федерального закона от 29 февраля 2012 г. № 273–ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» и локальным нормативным актом муниципальной образовательной организации язык образования - русский)
________________________.
               (подпись)

Согласие на обработку персональных данных прилагается.

_______________________ ________________________
           (подпись)                                                                                                   (дата)

Приложение № 3
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Зачисление в образовательную организацию»

Форма

СОГЛАСИЕ 
законного представителя на обработку персональных данных несовершеннолетнего(ей)

Я, _______________________________________________________________ ,

                                  (фамилия, имя, отчество субъекта персональных данных полностью)

проживающий(ая) по адресу (по месту регистрации): __________________________

_______________________________________________________________________,
паспорт, серия ____ № ______, дата выдачи ________, название органа, выдавшего документ: ________________________________, являясь законным представителем

несовершеннолетнего(ей) ________________________________________________,

                                                (фамилия, имя, отчество несовершеннолетнего(ей) полностью)

свидетельство о рождении _______________________________________, выданное 
_______________________________________________________________________,

                                                  (серия и номер, кем и когда)

проживающего(ей) по адресу (по месту регистрации): _________________________

_______________________________________________________________________,

в соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2006 г. 
№ 152-ФЗ «О персональных данных» даю свое согласие муниципальной образовательной организации _____________________________________________ 
на автоматизированную, а также без использования средств автоматизации обработку персональных данных несовершеннолетнего(ей), законным представителем которого(ой) я являюсь, включающих фамилию, имя, отчество (при наличии), пол, дату рождения, серию, номер, дату и место выдачи основного документа, удостоверяющего личность, гражданство, адрес регистрации по месту жительства или пребывания, адрес фактического места жительства, в целях приема несовершеннолетнего(ей) на обучение по образовательным программам, реализуемым в муниципальной образовательной организации, обеспечение получения образования в соответствии с реализуемыми образовательными программами начального общего, основного общего и среднего общего образования, организации образовательного процесса, информационного обеспечения проведения государственной итоговой аттестации, исполнения обязанностей, вытекающих из требований Федеральных законов от 27 июля 2010 г. 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», обеспечения соблюдения законов и иных нормативных правовых актов.

Настоящее согласие предоставляется на осуществление действий в отношении персональных данных несовершеннолетнего(ей), законным представителем которого(ой) я являюсь, для достижения указанных выше целей, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, обновление, изменение, использование, обезличивание, блокирование, уничтожение, а также передачу третьим лицам - региональной информационной системе «Региональный сегмент единой федеральной межведомственной системы учета контингента обучающихся по основным образовательным программам и дополнительным общеобразовательным программам» министерства образования Новгородской области (юридический адрес: 173001, Великий Новгород, Новолучанская ул., 
д. 27).

Настоящее согласие на обработку персональных данных может быть отозвано в порядке, установленном Федеральным законом от 27 июля 2006 г. 
№ 152-ФЗ «О персональных данных». В случае отзыва согласия на обработку персональных данных муниципальная образовательная организация вправе продолжить их обработку без согласия в период времени до истечения установленных нормативными актами сроков обработки соответствующей информации.

Настоящее согласие действует со дня его подписания до достижения целей обработки персональных данных или до истечения сроков хранения информации, установленных законодательством Российской Федерации.
_____________________                             ____________________________________

               (подпись)                                                                       (расшифровка подписи)

____________________
              (дата)

Форма

СОГЛАСИЕ 
законного представителя на обработку персональных данных 
Я, _______________________________________________________________, 
                                (фамилия, имя, отчество субъекта персональных данных полностью)

проживающий(ая) по адресу (по месту регистрации): __________________________
_______________________________________________________________________,

паспорт, серия ____ № ______, дата выдачи ________, название органа, выдавшего документ: ________________________________, в соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» даю свое согласие муниципальной образовательной организации _____________________________________________________________________ на автоматизированную, а также без использования средств автоматизации обработку моих персональных данных, включающих фамилию, имя, отчество (при наличии), пол, дату рождения, серию, номер, дату и место выдачи основного документа, удостоверяющего личность, реквизиты документа, удостоверяющего положение законного представителя по отношению к ребенку (для законных представителей), адрес регистрации по месту жительства или пребывания, адрес фактического места жительства, в целях приема несовершеннолетнего(ей), законным представителем которого(ой) я являюсь, на обучение по образовательным программам, реализуемым в муниципальной образовательной организации, обеспечения получения образования в соответствии с реализуемыми образовательными программами начального общего, основного общего и среднего общего образования, организации образовательного процесса, информационного обеспечения проведения государственной итоговой аттестации, исполнения обязанностей, вытекающих из требований Федеральных законов от 27 июля 2010 г. 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», обеспечения соблюдения законов и иных нормативных правовых актов.

Настоящее согласие предоставляется на осуществление действий в отношении моих персональных данных для достижения указанных выше целей, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, обновление, изменение, использование, обезличивание, блокирование, уничтожение, а также передачу третьим лицам - региональной информационной системе «Региональный сегмент единой федеральной межведомственной системы учета контингента обучающихся по основным образовательным программам и дополнительным общеобразовательным программам» министерства образования Новгородской области (юридический адрес: 173001, Великий Новгород, Новолучанская ул., 
д. 27).

Настоящее согласие на обработку персональных данных может быть отозвано в порядке, установленном Федеральным законом от 27 июля 2006 г. 
№ 152-ФЗ «О персональных данных». В случае отзыва согласия на обработку персональных данных муниципальная образовательная организация вправе продолжить их обработку без согласия в период времени до истечения установленных нормативными актами сроков обработки соответствующей информации.

Настоящее согласие действует со дня его подписания до достижения целей обработки персональных данных или до истечения сроков хранения информации, установленных законодательством Российской Федерации.
_____________________                             ____________________________________

               (подпись)                                                                       (расшифровка подписи)

____________________
              (дата)

Приложение № 4
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Зачисление в образовательную организацию»

БЛОК-СХЕМА

последовательности административных процедур 

при предоставлении муниципальной услуги











Приложение № 5
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Зачисление в образовательную организацию»

Форма

Документ, содержащий индивидуальный номер заявления о приеме 

на обучение и перечень представленных при приеме на обучение документов

_______________________________________________________________________
                             (наименование муниципальной образовательной организации)
_______________________________________________________________________.
Принято заявление, регистрационный № ___________, __________________,
                                                                                                                                (ДД.ММ.ГГГГ, ЧЧ:ММ:СС)
от родителей (законных представителей) несовершеннолетнего(ей)

_________________________________, поступающего(ей) в _____ класс.

Заявителем представлены следующие копии документов:

( документ, удостоверяющий личность родителя (законного представителя);
( документ, подтверждающий установление опеки или попечительства (при необходимости); 

( свидетельство о рождении ребенка (или документ, подтверждающий родство заявителя); 

( свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства (форма № 8); 

( свидетельство о регистрации ребенка по месту пребывания (форма № 3); 

( иной документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства; 

( иной документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту пребывания; 

( документ, подтверждающий право на внеочередное, первоочередное, преимущественное зачисление.

Для приема во 2 - 9, 11 классы дополнительно представляется:

( личное дело, ведомость текущих отметок, выданные муниципальной образовательной организацией, в которой ребенок обучался ранее (при приеме в муниципальную образовательную организацию в течение учебного года).

Для приема в 10 класс дополнительно представляется:

( аттестат об основном общем образовании, выданный в установленном порядке.

Для иностранных граждан и лиц без гражданства дополнительно представляется (на русском языке или с заверенным переводом):

( документ, подтверждающий родство заявителя или законность представления прав ребенка; 

( документ, подтверждающий право ребенка на пребывание в Российской Федерации.

Для приема на обучение по адаптированной общеобразовательной программе дополнительно представляется:

( заключение психолого-медико-педагогической комиссии.
Регистрационный номер заявления в журнале приема документов: ________.
Специалист муниципальной 
образовательной организации __________________   __________________________
                                                        (подпись)                          (расшифровка подписи)

_________________________
           (дата, время)

Приложение № 6
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Зачисление в образовательную организацию»

Форма

Уведомление

об отказе в зачислении в муниципальную образовательную организацию

_______________________________________________________________________
(ФИО заявителя)
Уведомляем Вас, что по Вашему заявлению от __________________Вам не может быть предоставлена муниципальная услуга по зачислению в муниципальную образовательную организацию по причине: ___________________
                                                                                                         (указать причину отказа)
_______________________________________________________________________.

Руководитель ___________________         ____________________________________
                                          (подпись)                                               (расшифровка подписи)

_______________

           (дата)




Прием и регистрация заявления о приеме на обучение�и иных документов





Направление межведомственных запросов





Рассмотрение заявления и представ-ленных документов и принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги





Отсутствие свободных мест в муниципальной образовательной организации





Наличие свободных мест в муниципальной образовательной организации





Направление уведомления об отка-зе в зачислении в муниципальную 


образовательную организацию








Зачисление в муниципальную


образовательную организацию








